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STUDIJNi ODDELENI MUVS

Ing. Libor Cupal

Vedouci studijniho oddéleni

tel.: 224 353 169 libor.cupal@cvut.cz

Ing. Katef¥ina Endrstova
Ekonomika a management (bakalaiské studium)

tel.: 224 353 160 katerina.endrstova@cvut.cz

Barbora Vognarova
Projektové fFizeni inovaci (navazujici magisterské studium)

tel.: 224 353 165 barbora.vognarova@cvut.cz

Ing. lva Simova
Ucitelstvi praktického vyucovani a odborného vycviku (bakalarské studium)

tel.: 224 353 183 iva.simova@cvut.cz
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STUDIJNi ODDELENI MUVS

UREDNIi HODINY:

PONDELI 10:00 - 12:00

STREDA  9:30-12:00 13:00-15:30
CTVRTEK 10:00 - 12:00

V obdobi letnich prazdnin uredni hodiny studijniho oddéleni pouze ve stiedu
9-12 a 14-15 hodin, pFipadné dle individuilni dohody (tel/email/Helpdesk).

K Vasi rychlé identifikaci:

PFi komunikaci (emailem i telefonicky) uvadéjte vzdy Vase jméno, roénik, program,
je to podstatné pro efektivni vyFizeni Vaseho dotazu.
Do 3 dnii od pFipadné zmény stavu:

e« hlasit zmény trvalého bydlisté, osobné na studijnim oddéleni a na zakladé
pFedloZeni platného obéanského pritkazu nebo cestovniho pasu

« dbat na aktudlnost iidaju v KOSu - tel. €islo, bankovni spojeni, kontaktni
adresa (kazdy student si sam aktualizuje tyto svoje osobni Gdaje).

Povinnost doplnit ¢islo Vaseho bankovniho uctu do KOSu - pro vyplaty stipendii.
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INFORMACE STUDIJNIHO ODDELENI

Sledujte priibézné dilezité informace na webu MUVS http://www.muvs.cvut.cz/
* Aktuality na hlavni strance webu
« Zalozka Student
« Zalozka Ufedni deska

a nové predevsim sekce Student na Intranetu/Sharepointu MUVS (dostupny z webu
MUVS po piihlaseni)

>y v

Pro kazdého studenta je klicovym dokumentem STUDIJNI A ZKUSEBNIi RAD €VUT,
s kterym se musi seznamit a dodrzovat v pribéhu celého studia.

https://www.cvut.cz/legislativa-tykajici-se-studia - v této sekci webu CVUT jsou
k dispozici i dal$i pro studenta diileZité nebo uzite¢né PREDPISY CVUT tykajici se studia

Na webu CVUT (dostupné rovnéz rozcestnikem na INTRANETU MUVS) naleznete i hojné
vyuzivanou sekci FORMULARE KE STAZENI https://www.cvut.cz/formulare-ke-stazeni,
kde je k dispozici vétsiny diileZitych formulaii pro predloZeni Vasich Zadosti, resp. zde
naleznete i dalSi rozcestniky k mnoha pro studenty diileZitym oblastem informaci,

manualu a dokumentii.



http://www.muvs.cvut.cz/
https://www.cvut.cz/legislativa-tykajici-se-studia
https://www.cvut.cz/formulare-ke-stazeni
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STUDENTSKE KARTY A HESLA CVUT

Zajistuje VYDAVATELSTVi PROKAZU CVUT V PRAZE

https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/kategorie-siuzeb/prukazy-cvut/

0d 4.9.2023 funguje Kartové centrum CVUT v nahradnich provoznich prostorach,
které jsou umistény v ulici Jugoslavskych Partyzana 1580/3, vchod B3, 3. podlazi

(nad Technickou menzou).
Provozni doba: po-ct 8:00 - 15:30, pa 8:00 - 15:00

Pozadavky:

> v~

« Osoba/student jiz musi mit aktivni G&et v IS CVUT - do stavu student zpravidla
uchazec preveden 1-2 dny po zapisu do studia,

« dostavit se osobné do Vydavatelstvi priitkazi CVUT, predlozit doklad totoznosti -
OP, RP, cestovni pas, cizinci kartu ID,

 vhodné pFinést barevnou fotografii pritkazového formatu, pfipadné bude klient
na misté digitilné vyfotografovan (pouze mimo obdobi nejvétsiho vytizeni),

« je mozZné platit pouze v hotovosti (nikoliv platebni kartou).

Doporucujeme vytvorit si k rychlejsimu odbaveni elektronickou rezervaci terminu:
https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/prvni-prukaz/



https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/kategorie-sluzeb/prukazy-cvut/
https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/prvni-prukaz/
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INFORMACNI SYSTEM KOS

. Predmeéty, klasifikace, zkousSky

. Pristupové heslo do KOS - https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/heslo-cvut/prvni-heslo/
(dostupné nejdrive 1-2 pracovni dny po zapisu do studia)

. Pokud jste jiZ v minulosti byli studenty CVUT, pFipadné jste byli pFijati, ale nezacali
studovat, pouzijte k piihlaSeni Vase puvodni uzivatelské jméno a Heslo CVUT.
Pokud jste heslo zapomnéli nebo se nedaf¥i pFihlasit, obratte se na Vydavatelstvi prikazu
CVUT, pf¥ip. Feste tento problém pFimo v HelpDesku VIC +420 22435 9779.

. Komunikace ze studijniho oddéleni na Vasi emailovou adresu ovéienou v ramci
elektronické piihlasky ke studiu (Vas soukromy mail), v pfipadé& zajmu miiZete pozadat

rovnéz o skolni email v univerzitni doméné cvut.cz, postup a informace zde:
https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/heslo-cvut/email/

MOODLE

. Studijni materidly nebo instrukce vyucujicich k jednotlivym pfedmétam.

. Pristupy jsou na pocatku kazdého jednotlivého semestru automatizované generované
k jednotlivym piedmétiim pro studenty zapsané k piedmétu.

MS TEAMS

. Tymy pro online komunikaci vyucujicich se studenty - pokud vyucujici pozada, jsou
automatizované generované k jednotlivym predmétim pro studenty zapsané k predmétu.

. Obsahovou naplii nebo online vyuku a pFipadné problémy s pFistupy studentu zajistuji
vyucdujici jednotlivych pfedmétil.


https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/heslo-cvut/prvni-heslo/
https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/heslo-cvut/email/
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ZAPIS PREDMETU A PRUBEH STUDIA

« Zapis pfedmétii do 1. semestru: v ramci st. programu N0413 si zajistuje kazdy
student samostatné (po&atkem 09/2024) dle interni smérnice (Casového planu
zapisi do zimniho semestru akademického roku 2024/2025) a v souladu
se Studijnim planem pro studenty p¥ijaté ke studiu v ZS 2023/2024 (DCPS).

Oba dokumenty budou vcas aktualizovany pocatkem 09/2024. Pro pripadny studijni
oddéleni podle Vami vypInéného Zapisového listu predmétii (u prezenéniho zapisu
pFimo nebo u online zapisu formou elektronického formulare).

« Zapis pfedmétii do 1. semestru: v ramci st. programu B0O413PaB0114Vam
predmeéty zapise studijni oddéleni podle Vami vypinéného Zapisového listu
predméti (u prezenéniho zapisu pfimo nebo u online zéapisu formou elektronického
formulaFe). Pokud budete chtit pFidat pfedméty navic nad ramec doporucenych
nebo udélat zménu, musite vcas kontaktovat prislusnou studijni referentku.

 Povinnou skladbu pfedméti studia naleznete v sekci doporué¢enych studijni pland,
https://www.muvs.cvut.cz/student/doporucene-studijni-plany/ (budou véas
doplnény rovnéz o aktualizované doporucené studijni plany na AR 2024/2025).

« Vas prislusny studijni plan obsahuje i dal$i skupiny pfedméti véetné volitelnych.
Zejména skupina volitelnych piedmétu byva v dalSich semestrech pribézné
doplihovana a aktualizovana o dalsSi zajimavou nabidku vhodnou pro Vasi budouci
profesni praxi, proto sledujte pfFipadné aktualizace doporuéenych studijnich plani.

« Zapis predmétia do kazdého semestru je nutné vzdy formalné potvrdit (,UzavF¥it").


https://www.muvs.cvut.cz/student/doporucene-studijni-plany/
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ZAPIS PREDMETU A PRUBEH STUDIA

« Studentv priichodu studiem idedlné postupuje dle doporué¢eného éasového planu
studia. Pripadné nejasnosti radéji konzultujte predem se studijnim oddélenim,
ale za spInéni svého studijniho planu i priibéZného dosaZeni min. poctu krediti
si zodpovida kazdy student sam. Podle Studijniho a zkuSebniho Fadu pro studenty
C€VUT je povinnost ziskat za semestr/ro¢nik stanovené minimalni poéty krediti.

*  Pfinespinéni minimdalniho poétu kreditii je student ze studia vyloucen.

«  Minimdlni pocet kreditii za prvni semestr studia je u bakalaiského studia 15 krediti,
za ro¢nik studia 30 kreditii, minimalné 40 za kazdy dals$i ro¢nik studia.

* Pro navazujici magisterské studium je minimaini pocet kreditti za prvni semestr
studia 20 krediti, za cely prvni i kazdy dal$i rok studia minimalné 40 kreditu.

e  Minimalni pocet 30 kreditii za semestr je i jednou z nutnych podminek k ziskani
prospéchového stipendia.

« Upozornéni: studentim, jimz byly uznany zkousky z piedchoziho studia, i kdyz byli
rozvrhové zarazeni do vyssSiho rocniku, se v prvnim semestru jejich soucasného
studia na MUVS €VUT nahlizi jako na studenty prvniho semestru prvniho roéniku
studia libovolného programu - povinnost ziskat minimalni pocet krediti plati i

pro né. Do tohoto poctu se kredity za uznané predmeéty nezapocitavaji!

« Zmény zapsanych piedméti Ize provadét pouze do 14 dnii po zahdjeni semestru
prostiednictvim studijniho oddéleni, viz dokument Casovy plan akademického roku.
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Cl PS — Centrum informaénich a poradenskych sluzeb €VUT
 Studentsky dum, Bechyiiova 3, Praha 6

«  Workshopy, informace, poradny pro studenty (studijni, psychologicka,
socidlné-pravni, duchovni).

e  www.cips.cvut.cz

E LSA — Stiedisko pro podporu studentii se specifickymi potiebami
+ Studentsky dum, Bechyiiova 3, Praha 6

. www.elsa.cvut.cz

Kariérni centrum

« PorFada pro studenty a absolventy rizné seminaie, kariérni poradny, osobnostni
testovani a dal$i aktivity, usnadiiuje studentiim cestu na trh priace a propojuje
je s firmami.

. www.kariernicentrum.cz



http://www.cips.cvut.cz/
http://www.elsa.cvut.cz/
http://www.kariernicentrum.cz/
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TELESNA VYCHOVA

eV ramci MUVS jako povinna vyuka pouze pro studenty programu B0413P
Ekonomika a management, a to v 1. a 2. semestru (vybér sportu podle osobni volby).
Studenti B0413P si sami zajisti zapis do konkrétniho sportu (v ramci povinnych
hodin TV). MoZnost zapisu bude na webu UTVS oteviena od 9. zaFi 2024 od 8:00
do 6. Fijna 2024.

« Vnabidce (na webu) jsou ale moZnosti i pro studenty NO413 nebo BO114, pestra
nabidka nepovinnych kurzii a dalSich sportovnich aktivit.

« Samostatné zajistuje Ustav télesné vychovy a sportu (UTVS CVUT), Pod Juliskou 4,
160 00 Praha 6, http://www.utvs.cvut.cz

ADAPTACNI DEN PRO STUDENTY 1. ROCNIiKU

e Sledujte aktuality IV!I.'IVS, ktery pred zahdjenim semestru organizuje zajimavé formy
adaptaéniho dne MUVS pro studenty prvnich ro¢niki, ktery je planovan na patek

- w s

20.9.2024. Tésime se na nase soucasné i budouci studenty na téchto akcich.

« Dalsi atraktivni seznamovaci akce pro nové prijaté studenty i béhem celého Vaseho
studia nabizeji studentské organizace pusobici na CVUT
https://pruvodcecvut.cz/studentske-organizace/

e Studentska unie CVUT kaZdoro<né organizuje v zafi svoji popularni akci - oficialni
seznamovak vSech fakult CVUT ,ZACVUTENI" u Machova jezera
https://www.zacvuteni.cz/



http://www.utvs.cvut.cz/
https://pruvodcecvut.cz/studentske-organizace/
https://www.zacvuteni.cz/
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ANGLICTINA PRO STUDENTY BAKALARSKEHO
STUDIJNIHO PROGRAMU B0413 EKONOMIKA A
MANAGEMENT

* Vyuka Anglictina je podle Studijniho planu povinna a pFed jejim zahajenim Vas
potirebuje Institut jazykové vyuky MUVS rozradit do prislusné arovné a studijnich
skupin.

« Povinné postupujte podle nasledujiciho dokumentu Anglicky jazyk — rozFazovaci
test: https://www.muvs.cvut.cz/wp-content/uploads/2024/05/AJ)-vstupni-test-
2s2024-2025.pdf

e Prosime Vas o vyplnéni prislusného testu nejpozdéji do 30. 8. 2024, jinak nebude
vcas zarazeni do studijni skupiny.

* Vpripadé, Ze chcete predlozit k posouzeni certifikat k doloZeni vyssich drovni
jazykovych znalosti, musite kontaktovat pfimo Institut jazykové vyuky MUVS.
V pFipadé téchto dotazii kontaktujte vedouci institutu: Eva.Cislerova@cvut.cz



https://www.muvs.cvut.cz/wp-content/uploads/2024/05/AJ-vstupni-test-zs2024-2025.pdf
mailto:Eva.Cislerova@cvut.cz
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PROSIME, PRI PREZENCNIM ZAPISU
ODEVZDEJTE TYTO VYPLNENE A PODEPSANE
FORMULARE (PRI ONLINE ZAPISU JSOU
NAHRAZENY ZAVAZNYMI PODMINKAMI ONLINE
ZAPISU):

Zapisovy list

Zapisovy list piedméti

Imatrikulaéni slib (soucast Zapisového listu)

Souhlas s ochranou osobnich tidajié (GDPR) na CVUT (sou&ast Zapisového listu)

Souhlas s poFizenim a pouzitim fotografii a audio/video zaznamu (soucast
Zapisového listu)

Souhlas se zasadami a povinnostmi v oblasti Bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrany (BOZP a PO) MUVS CVUT (soucast Zapisového listu)

Prohlaseni studenta o dodrzovani sankénich omezeni (pouze u uchazeéii o studium
Z Ruské federace a Béloruska a je feSeno samostatnym formuliaiem)
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