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Prehled zmén

Ustanoveni Blizsi uréeni zmény a odliivodnéni zmény oproti predchozi verzi

Seznam priloh

Pfiloha 1: Prohlaseni organizace (C2)

Annex 1: Declaration of the Organization (EN)

Pfiloha 2: Prohlaseni k vysokoskolské kvalifikaCni praci — anonymizovani

Annex 2: Declaration of the University Qualification Thesis — Anonymisation (EN)
PFiloha 3: Cestné prohlaseni o shodé

Pfiloha 4: Formulaf na navrh oponenta

Seznam souvisejicich dokumentt

Zakon €. 111/1998 Sb., zakon o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakon( (zakon
o vysokych skolach), ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon*)

Zakon €. 121/2000 Sb., zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon)

Studijni a zkugebni fad pro studenty CVUT v Praze (VIII. Gplné znéni, tginnost od 29. 10. 2022),
https://www.cvut.cz/vnitrni-predpisy#szr

Metodicky navod UK CVUT Jak psat vysokoskolské kvalifikaéni prace,
https://knihovna.cvut.cz/files/VSKP/VSKP.pdf

Metodicky pokyn €. 1/2009 O dodrzovani etickych principt pfi pfipravé vysokoSkolskych zavérecnych
praci, https://www.cvut.cz/leqgislativa-tykajici-se-studia

Metodicky pokyn &. 5/2023 - R&mcova pravidla pouZivani umélé inteligence na CVUT pro studijni
a pedagogické ucely v Bc a NM studiu, https://www.cvut.cz/legislativa-tykajici-se-studia

Ptikaz rektora &. 4/2016 k uzivani znaku CVUT a k zavedeni Grafického manualu identity CVUT,
https://knihovna.cvut.cz/files/Dokumenty/pi%C3%ADkaz_rektora_GMI.pdf

Logo a Graficky manual, https://www.cvut.cz/logo-a-graficky-manual
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Castl. Zadavani, vedeni a hodnoceni zavéreénych praci
1 Zakladni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje postup a pravidla pfi vybéru ramcového tématu, resp. tématu, zadavani,
vedeni, zpracovani, odevzdavani a hodnoceni zavére¢nych praci (dale jen ,ZP“ nebo ,prace®), {j.
bakalafskych a diplomovych praci, zpUsob pfihlasovani studentu ke statni zavérecné zkousSce (dale
jen ,SZZ*) a jeji organizaci v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi ¢l. 16 Statni zavérecné zkousky, ¢l.
17 Klasifikace statni zavére€né zkousky, €l. 35 Zvefejfiovani zavérecnych praci Studijniho

a zkusebniho fadu CVUT v Praze ze dne 14. 10. 2022 (déle jen ,SZR*), https://www.cvut.cz/vnitrni-
predpisy#szr

2 Ramcové téma a téma zavérecné prace

2.1 Zadani student pfipravuje v souvislosti s kurzem Projekt bakalarské/diplomové prace,
resp. Seminar k bakalarské praci a konzultuje jej s pfedpokladanym vedoucim ZP.

2.2 Téma prace musi odpovidat zakladnimu profilu absolventa s moznosti mezioborového
pfesahu, zejména s ohledem na studijni zaméfeni studenta; je nutné takeé brat ohled
na stupen studia, pfedpokladanou znalost metod, strategii daného studijniho programu
apod. Ramcova témata jsou schvalovana garanty studijnich program(, konkrétni témata
pak vedoucimi institutt. Pokud jde o téma, jez nebylo uvedeno mezi ramcovymi tématy
nebo se velmi lisi, vedouci institutu téma konzultuje s vedoucim prace a garantem
studijniho programu. V pfipadé neshody rozhoduje koordinator pro studium, pfipadné
Feditelka MUVS.

2.3 Prehled ramcovych témat a témat ZP je zvefejnén prostfednictvim studijniho informacéniho
systému KOS. Student si po dohodé s vybranym vyucujicim, externim akademickym
pracovnikem ¢i odbornikem z praxe mize zvolit vlastni téma. V pfipadé studijnich
programul uskutedfiovanych v eském jazyce jsou ZP v souladu s &l. 16, odst. 4 SZR
psany v jazyce Ceském nebo slovenském nebo anglickém.

2.4 Vedouci ZP zada (ramcové) téma pies webové rozhrani studijniho informacniho systému
KOS v souladu s terminy uvedenymi v &asovém planu CVUT MUVS. Platnost zadani ZP
stvrzuji podpisy vedouci ZP, vedouci institutu a feditel CVUT MUVS.

2.5 Pokyny pro vypracovani: ve formulafi zadani musi byt v pokynech uveden hlavni cil prace
a dilci cile, jichz chce student dosahnout. Cile a metodika vypracovani ZP musi mit
pfimérené odborny, pfipadné aplikacni charakter. Rozsah stanovenych cilli a metod ZP
by mél byt v souladu s ¢asovym intervalem pro vypracovani ZP a prfedpokladanymi
znalostmi studenta vyplyvajicimi ze studijnich planu. Je vhodné vyhybat se
nesouvisejicim tématdm, a tématdm, ktera maji jen popisny charakter. Pokyny musi
obsahovat i doporuc¢ené metody zpracovani prace. Pfi zadavani je nutné mit na paméti,
Ze splnéni zadani je jednim z dalezitych kritérii hodnoceni kvality prace ze strany
vedouciho i oponenta ZP, tj. musi odpovidat moznostem studenta daného stupné studia,
studijniho programu, pfipadné odborného zamérfeni.

2.6 Seznam doporucené literatury: v zadani prace musi byt uvedeno minimalné pét titul(
praci (pfipadné databazi ¢i obdobnych zdroji dle charakteru prace). Minimalné
jeden titul musi byt v cizim jazyce (neplati pro studijni programy v anglickém jazyce), musi
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byt uveden minimalné jeden odborny ¢lanek publikovany v poslednich péti letech, Ize
uvést maximalné jednu publikaci u€ebnicového charakteru ¢i kompendia.

3 Vedeni zavérecné prace

3.1 Vedoucim bakalafské prace musi byt akademicky pracovnik s minimalné magisterskym
vzdélanim, vedoucim diplomové prace s minimalné titulem Ph.D. V pfipadé, kdy vede
zavérec€nou praci odbornik z praxe, student formalni nalezitosti zavére¢né prace
konzultuje s povéfenym akademickym pracovnikem CVUT MUVS (druhym vedoucim ZP),
jehoz jmenuje vedouci institutu.

3.2 Oponenta stanovuje vedouci institutu, pfipadné po konzultaci s garantem studijniho
programu (Pfiloha 4: FormulaF na navrh oponenta).

3.3 Akademicky pracovnik nesmi vést vice jak 16 kvalifikacnich praci v daném akademickém
roce (tj. bakalafskych Ci diplomovych); stejny limit plati i pro oponovani.

3.4 Student je povinen ZP pravidelné konzultovat a predkladat vedoucimu prace zpracované
dil€i ¢asti prace. Forma konzultaci zavisi na typu studia a dohodé studenta s vyucujicim
(e-mailem, on-line, prezencné). Pfed definitivnim odevzdanim ZP musi student
poskytnout svému vedoucimu minimalné deset pracovnich dni pfed terminem odevzdani
tak, aby byla dostate¢na lhdta pro zavérecnou kontrolu ZP a zapracovani pfipominek.

V pfipadé vedouciho ZP z praxe je student povinen konzultovat formalni nalezitosti

s druhym vedoucim ZP minimalné na zaCatku vytvareni ZP a pred jejim odevzdanim.
Zapodet udéluje akademicky pracovnik MUVS a bere v Givahu doporuéeni vedouciho ZP
Z praxe.

4 Zpracovani a odevzdavani zavérec¢né prace

4.1 Student zpracovava ZP v souladu s metodickym navodem CVUT Jak psat vysoko$kolské
kvalifikacni prace a Metodickym pokynem ¢&. 1/2009 O dodrzovani etickych principu pfi
pFipravé vysokoSkolskych zavérecnych praci, viz Legislativa tykajici se studia,
https://www.cvut.cz/legislativa-tykajici-se-studia, a zvefejnénymi pokyny, které obsahuji
postupy a technické nalezitosti zadavani a vkladani prace,
https://www.muvs.cvut.cz/student/zaverecne-prace/.

4.2 Ke zpracovani ZP je pfipravena doporugena $ablona v MS Word pro studenty CVUT
MUVS, které je dostupna prostiednictvim Intranetu CVUT MUVS. Pismo Technika je
doporucené, v souladu s Pfikazem rektora 4/2016, ¢l. Il, odst. 3. Pismo Technika nemusi
byt uzito pro zapis matematickych aj. znakul v pfipadech, pokud by uziti tohoto fontu /
sazby takovy zapis znemozfiovalo nebo nebylo vhodné.

4.3 Zavérecna prace v elektronické podobé obsahuje zadani ZP, které je generovano
ze studijniho informacéniho systému KOS — do ZP se vklada bez podpisu.

4.4 Studenti pfi zpracovani prace, vedouci pfi vedeni prace a oponenti pfi hodnoceni prace
berou v Uvahu dalsi informace a pokyny, které jsou dostupné prostfednictvim Intranetu
CVUT MUVS.

4.5 Pro potfeby zvefejnéni ZP v ramci institucionalniho repozitare ,Digitalni knihovna CVUT*
neni potfeba uzavirat licenéni smlouvu mezi studentem a CVUT MUVS. Odevzdanim
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prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle zakona, bez ohledu na vysledek
obhajoby.

4.6 Kazda kvalifikacni prace musi kromé formalnich nalezitosti vyplyvajicich ze Studijniho
a zkusebniho Fadu pro studenty CVUT v Praze a dal$ich vnitfnich ptedpist CVUT
v Praze, dodrzovat i nékteré principy tykajici se vytvareni obsahu:

- Uvod
o Zdavodnéni vybéru tématu
o Cil prace
o Reserse literatury a dalSich zdroji (databaze, dokumenty)
o Stanoveni vyzkumnych otazek
o Metoda vyzkumu (popis a charakteristika metody, metodika — konkrétni postupy;

ty mohou byt pfipadné u kapitol, kde se pracuje s vysledky vyzkumu)
- Teoreticka cast
- Prakticka ¢ast
- Zavér (musi zodpovédét vyzkumné otazky), optimalni rozsah kapitoly je 1,5 strany
- Seznam pouzitych zdroju

4.7 Student povinné odevzdava ZP vcetné pfiloh v elektronické podobé ve stanoveném
terminu v souladu s &asovym planem akademického roku CVUT MUVS.

4.8 ZP s odlozenym zvefejnénim se odevzdava v elektronicke i tisténé formé.

4.9 Student je povinen vlozit identickou elektronickou verzi své ZP do studijniho informacniho
systému KOS a systému na odhalovani plagiati Theses. Odevzdani ZP je pfedpokladem
pro udéleni zapo&tu vedoucim prace (pfipadné povéienym pracovnikem CVUT MUVS).

4,10 Prehled nalezitosti pro odevzdani ZP:

4.10.1 ZP vlozena v elektronickeé verzi do studijniho informacéniho systému KOS
a Theses ve formatu PDF-A, tiSténa verze pouze v pfipadé odlozeného
zverejnéni; nazev souboru se uvadi ve tvaru ZP_RRRR_Prijmeni_Jmeno.pdf,
kde:

ZP — uvedte BP pro bakalarskou praci, DP pro diplomovou praci
RRRR - uvedte rok odevzdani

4.10.2 poster v elektronické formé (pfiloha ZP — vlozena do studijniho informacniho
systému KOS); nazev souboru se uvadi ve tvaru
POSTER_ZP_RRRR_Prijmeni_Jmeno.pdf

4.10.3 Cestné prohlaseni o shodé verzi ZP (P¥iloha 3), tj. elektronické verze ZP
v systémech KOS a Theses (v pfipadé odlozeného zvefejnéni ve. tisténé
verze),

4.10.4 ProhlaSeni organizace (Pfiloha 1); souhlas organizace s uvedenim nazvu
spole€nosti a poskytnuti potfebnych materialt pro zpracovani ZP,

4.10.5 ProhlasSeni studenta (Pfiloha 2), v pfipadé anonymizace organizace.
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4.11  Vedouci prace provadi kontrolu studentem vlozenych udaji.

412  Vedouci ZP, &i vedoucim institutu k tomu povéfena osoba odevzdanou ZP akceptuje,
¢i vrati do stavu ,zadana“. Vedouci ZP je povinen k praci zaujmout stanovisko nejdéle do
deseti pracovnich dni po odevzdani prace v souladu s &asovym planem MUVS. Vedouci
neakceptuje ZP, tedy nezapiSe ani zapoCet za ZP v pfipadé, Zze nemohl sledovat pribéh
vytvareni prace a student nezapracovaval pfipominky.

413 Pokud je po terminu odevzdani ZP, pfip. vedouci ZP praci vrati do stavu ,zadana“,
musi student konzultovat moznosti dalSiho postupu se svym vedoucim ZP, pfipadné
se studijnim oddélenim.

4.14  Vedouci prace a oponenti vkladaji posudky k ZP v elektronické podobé. Externim
oponentim je pro tyto ucely vygenerovan jednorazovy pfistup do IS KOS. Tisténa verze
posudku opatfena podpisem vedouciho ZP / oponenta ZP se odevzdava na studijnim
oddéleni CVUT MUVS.

4.15  Posudky musi byt viozeny do studijniho informacniho systému KOS a studentovi
zpfistupnény minimalné 5 pracovnich dnu pfed terminem obhajoby ZP, v souladu s ¢l. 35,
odst. 3 SZR.

416  Vedouci prace na zakladé zpravy vygenerované systémem Theses zahrne zjisténé
vysledky do hodnoceni ZP. V posudku se uvadi formulace: ,Zavérecna prace byla
zkontrolovana na plagiatorstvi v databazi Theses.cz i na zakladé jinych zdroji“ a dale
interpretuje, zda v pfipadé zjisténych shod nedoslo k plagiatorstvi, neetickému jednani €i
k nekvalitni praci se zdroji. Vedouci a oponent hodnoti a klasifikuji ZP podle ¢l. 11 odst. 1
SZR.

4.17  Neni-li student schopen ZP odevzdat ve stanoveném terminu v souladu s ¢asovym
planem akademického roku CVUT MUVS, maze pisemné pozadat o odklad na
predepsaném tiskopisu CVUT ,Z4adost o nahradni termin odevzdéni
bakalarské/diplomové prace”, https://portal.cvut.cz/informace-pro-studenty/formulare-ke-
stazeni/ prostfednictvim studijniho oddéleni.

418 Pokud student nepozada o nahradni termin odevzdani ¢i jeho zadost neni uznana,
muze si predmét Bakalarska prace / Diplomova prace / Tvorba bakalarské prace zapsat
podruhé.

4.19  Studentovi, ktery ZP neodevzda v pfisluSném terminu ani na druhy zapis, bude
ukoncéeno studium podle § 56 odst. 1 pism. b) zakona.

5 Zavérecna prace s odlozenym zverejnénim

5.1 V pfipadé, ze se v dobé zadavani nebo v prdbéhu zpracovani ZP stane zfejmym, ze ZP
musi byt zpracovavana v rezimu s odlozenym zvefejnénim, je tfeba, aby student (po
vyjadfeni vedouciho ZP) podal vedoucimu institutu nejpozdéji 30 dni pfed terminem
odevzdani ZP odlvodnénou zadost o odklad zvefejnéni ZP. Vedouci institutu po vyjadreni
preda zadost koordinatorovi pro studium. O odlozeni zvefejnéni ZP rozhodne feditel
CVUT MUVS nejpozdéji tyden pred terminem odevzdani. Toto rozhodnuti je sougasti
spisu studenta a musi byt vlozeno do studijniho informacniho systému KOS studijnim
oddélenim CVUT MUVS. Studijni oddéleni zaroveri ve studijnim informaénim systému
KOS nastavi dobu odloZeni zvefejnéni dle rozhodnuti feditele CVUT MUVS.
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5.2 ZP s odlozenym zvefejnénim se odevzdava v elektronicke i tisténé formée.

5.3 Tisténa forma ZP s odlozenym zvefejnénim je po obhajobé bezodkladné odevzdana na
studijni oddéleni CVUT MUVS, které ji postoupi Rektoratu CVUT, Odboru pro studium
a studentskeé zalezitosti, ktery zajisti pfedani zapeceténé prace pro ucely archivace na
MSMT.

6 Hodnoceni zavérecné prace

6.1 Hodnoceni prace podle jednotlivych kritérii:

6.1.1 Narocnost zadani — posuzujici bere v Uvahu zejména narocnost na pouzité
metody, vyhledavani dat, pfipadné teorie.

6.1.2 Splnéni zadani — posuzujici bere v Uvahu Zadani prace, pfipadné sleduje,
zda jsou v praci v uvodu zdivodnény zmény (rozsifeni, zdzeni).

6.1.3 Aktivita a samostatnost pfi zpracovani prace — vedouci hodnoti kvalitu
komunikace se studentem, schopnost reflexe a zapracovavani pfipominek.

6.1.4 Zvoleny postup feSeni — oponent se vyjadfuje ke struktufe prace i z hlediska
logické navaznosti, k pouzitym metodam, v€etné adekvatnosti téchto metod,
i schopnosti studenta zddvodnit, pro€ postupoval urcitym zpisobem.

6.1.5 Odborna uroven — posuzujici bere v Uvahu celkovou uroven prace; je nutné
zohlednit, zda jde o bakalarsky ¢i magisterské stupen. Odborna uroven by
méla odrazet narocnost a kvalitu zdrojli, pouzitych metod, schopnost stanovit
kvalitni otazky, vypracované zaveéry. Zavér by mél jasné vyhodnotit vystupy
z analyz a na jejich zakladé formulovat urcité navrhy, naméty, doporuceni.

6.1.6 Formalni a jazykova uroven, rozsah prace — posuzujici hodnoti formalni
kvalitu, tj. zejména kvalitu a samostatnost pfi zpracovani tabulek, graft,
strukturaci prace. Rozsah prace (v€etné vSech nalezitosti) by nemél byt pod
40 normostran (1 normostrana = 1800 znak( v€. mezer) u bakalarské prace a
pod 60 normostran u prace diplomové, od Uvodu po Zavér véetns, tj. bez
uvodnich stran, seznamu literatury a pfiloh. Hodnoceni by se mélo dotknout
i Clenéni na kapitoly a podkapitoly z hlediska rizika fragmentace prace, f{j.
vyhybat se situacim, kdy jsou podkapitoly na pul stranky, idealni je vyuzit
maximalné uroven 3 (napf. 1.2.2.).

6.1.7 Vybér zdroji a korektnost citaci — posuzujici vyhodnocuje praci s védeckym
aparatem (korektnost citaci apod.), ale také sleduje, zda prace neni pfilis
zahlcena pfimymi citacemi — byt odkazanymi, kdy myslenky Ize parafrazovat
a odkazovat v literatufe. Dlouhé pfimé citace ukazuji v lepSim pfipadé na
problém studenta s formulacemi, v horSim pfipadé byvaji znakem toho, ze
prace vznikla za pomoci tzv reSersnich agentur. Seznam pouzitych zdroju —
musi byt uvedeno minimalné 15 titult u bakalarské a 20 u diplomové prace,
minimalné dva odborné ¢lanky k dané tematice a dva tituly v anglictiné u
bakalafské prace, tfi odborné ¢lanky k dané tematice a tfi tituly v angli¢tiné u
diplomové prace. Student by mél pouzit hlavné primarni zdroje literatury.
Pokud student vyuziva nastroji umélé inteligence, musi byt dané pasaze
odkazané a musi se promitnout do seznamu zdroji. CVUT doporuéuje
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pouzivat citacni normu ISO690. Po dohodé s vyuCujicim je mozné pouzivat
i jiné normy (napf. APA). Vzdy je ale nutné drzet se jedné normy; ta se musi
promitnout i do podoby seznamu zdrojl, nelze kombinovat rizné normy a
pFistupy k citacim v jedné praci. Vyuziti umélé inteligence pfi zpracovani
kvalifikaéni prace a zpusob odkazu se fidi Metodickym pokynem ¢&. 5/2023 -
Ramcova pravidla pouzivani umélé inteligence na CVUT pro studijni a
pedagogické ucely v Bc a NM studiu, https://www.cvut.cz/legislativa-tykajici-
se-studia /

6.1.8 DalSi komentafe a hodnoceni — posuzujici doplni dle potfeby.

6.1.9 Celkové hodnoceni, navrh klasifikace a otazky k obhajobé — vedouci
i oponent shrne; zhodnoceni by mélo byt kompatibilni s dil¢imi vyjadifenimi.
Vysledna znamka neni primérem dil€ich znamek. Oponent i vedouci
zavérecné prace zadava minimalné 2 otazky k obhajobé. Otazky by se mély
tykat pfedevsSim nesrovnalosti ¢i nejasnosti v dané praci. Otazky, které
prokazuji porozuméni problematice, by se mély byt formulovany az pfi
samotné obhajobé (viz Metodicky pokyn €. 5/2023).

6.2 V pfipadé rozdilu v hodnoceni vedouciho prace a oponenta pfesahujiciho 3 stupné (napf.
A/D; B/E; C/F), vedouci (pfipadné garant studijniho programu ¢i koordinator pro studium)
zazada prostrednictvim studijniho oddéleni o vypracovani tretiho posudku.

Cast Il. Statni zavéreéna zkouska, obhajoba ZP

7 Statni zavéreéna zkouska

7.1 SZZ a obhajoba ZP se Fidi &l. 16 a &l. 17 SZR.
7.2 SZZ se sklada z ¢asti vymezenych akreditaci studijniho programu.

7.3 Student mize skladat SZZ az po splinéni vSech studijnich povinnosti ur€enych jeho
studijnim planem.

7.4 Student se pfihlasuje na termin SZZ pfes studijni informacni systém KOS v terminech
stanovenych v asovém planu akademického roku CVUT MUVS.

7.5 Zarazeni studentl na jednotlivé terminy SZZ je stanoveno podle kapacitnich moznosti
a nelze je ménit; pfifazeni k terminu provede studijni oddéleni CVUT MUVS u studentd,
ktefi splnili vSechny stanovené podminky.

7.6 ZP je zpfistupnéna vedoucimu prace, oponentum, tajemnikovi pro konani SZZ a ¢lenim
statni zkuSebni komise v ramci obhajoby ZP, ktera je vefejna v souladu s § 53 odst. 1
zakona.

7.7 Tematické okruhy SZZ v&etné zakladnich organiza¢nich pokynu jsou uvedeny na
webovych strankach CVUT MUVS nejpozdé&iji 6 mésictl pred konanim SZZ,
https://www.muvs.cvut.cz/student/statni-zaverecne-zkousky/.
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8 Prabéh obhajoby

8.1 Student pfipravi prezentaci, kde vysvétli cil prace, vyzkumné otazky, postup, pouzité
metody a zaveéry, k nimz dospél.

8.2 Predseda komise shrne posudky prace a student se k nim vyjadfi. Zaroven se vyjadfi
k otazkam, jez byly polozeny v posudku oponenta (v pfipadé vice otazek mize pfedseda
¢i mistopredseda statni zkusebni komise zvolit, na které bude student odpovidat).

8.3 Rozprava — Clenové statni zkuSebni komise mohou klast dopliujici otazky ¢i formulovat
pfipominky; v rozpravé by mély zaznit otazky tykajici se obsahu prace, aby student mohl
prokazat, ze dané problematice skutec¢né rozumi (viz 6.1.9)

9 Rozhodnuti komise

9.1 Komise bere v uvahu posudky vedouciho a oponenta ZP, schopnost studenta reagovat na
namitky a otazky oponenta, v ramci rozpravy i SirSi orientaci studenta v dané
problematice.

9.2 V pfipadé, ze se komise rozhodne pro klasifikaci F — neprospél, musi do studijniho a
informacniho systému KOS vlozit navrh, jak dale postupovat (nejedna-li se o druhou
neuspésnou obhajobu). Komise mlze pozadovat pouze prepracovani ZP, muze doporucit
zménu tématu prace i zménu vedouciho prace. Tato doporuceni musi byt soucasti
protokolu o konani SZZ ve studijnim informaénim systému KOS.

9.3 V pripadé vynikajici ZP mdze komise navrhnout praci k ocenéni feditelem CVUT MUVS
za kvalitné zpracovanou ZP. Navrh musi byt zaznamenan v protokolu o SZZ a ve
studijnim informacnim systému KOS.
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