Podrobnéjsi obsah:

1. To-Do

2. Planner

Aplikace To-Do slouzi ke spravé osobnich tkolti. Ukoly m&zeme prebirat z dorucenych e-
mailG pfiznaky pro zpracovani nebo je vytvofit pfimo v aplikaci To-Do. Ukoly miizeme
sdrufovat do seznamdi, naopak k tikolu méazeme vytvaret diléi kroky. Ukoly mdzeme opatfit
atributy vyznamnosti (d@leZité ukoly, mj den). Ukoltim Ize pfifazovat terminy pfipomenuti a
plnéni. Aplikace To-Do umoznuje sledovat i tymové ukoly pridélené uzivateli v aplikaci
Planner.

Ve skole umoznuje uciteli sledovat své osobni skolni Gkoly, popf. také soukromé ukoly. Jejich
evidence umoznuje nezapomenout na terminované ukoly a snadno planovat svou praci.
Aplikace je vhodna i pro vyuku zaka / studentd, ktefi se diky ni nauci organizovat si svij ¢as.

Aplikace Planner slouZi k planovani tymovych tkold napf. tymu vytvoreném v Teams.
Jednotlivé Gkoly mohou byt pridélovany vice uzivateldim. Ukoly mGzeme sdruzovat do
kontejnerd, naopak k Ukolu mdzZeme vytvaret diléi dkoly v kontrolnim seznamu.

Ve Skole umozZniuje vedeni Skoly zaddvat tymové ukoly, terminy, napf. pfipravu Skolnich akci,
prijimaciho fizeni, maturit.

Aplikace je vhodna i pro vyuku z4k( / student(, ktefi si diky ni mohou organizovat praci tyma.

3. Bookings

Aplikace Bookings umoznuje nabizet uZivatelim ze skoly i mimo ni $kolni akce s moznosti
rezervace. Rezervujici nemusi mit ic¢et Microsoft 365. Lze tak rezervovat formou nabizenych
sluzeb napf. konzultace uciteld zakim / studentdm &i rodi¢m. Rezervace se zapisuje do jejich
kalendare. Lze také nabizet akce s nastavenou kapacitou Gcastnik(, napt. pfihlaSovani na
volitelné predméty.

Aplikace je dostupna pro skoly jen v Office 365 v planu A3.

4. SharePoint

SharePoint je nejen ndastrojem tymového ulozisté, ale také ndstrojem uklddani dat pomoci
jednoduchych aplikaci. SharePoint umoZriuje tymu (vytvoreném napf. v Microsoft Teams)
sdilet soubory a data, vytvofit rychle intranet.

Ve Skole umoznuje vytvorit Skolni, tfidni ¢i ucitelsky intranet se strankami i seznamy

k shromazdovani ¢i prezentaci dat. Obsah intranetu je dostupny jen uZivatelim Skoly Ci jejich
vybranych uzivatel( (tfidé, ucitelim, vedeni Skoly), ¢asti intranetu lze zpfistupnit hostim,
napf. rodi¢lim ¢i jinym externim uZivatelGm.

5. Lists
e Aplikace Lists (Seznamy) usnadfiuje uZivateli tvorbu vlastnich seznam — sdilenych tabulek,
které se ukladaji do SharePointu. Seznamy je mozné importovat z Excelu nebo vytvofit nové
s vlastni strukturou sloupctl rdznych druht. Seznamy s obrazky lze zobrazit formou galerie.
Seznamy s ¢asovymi Udaji lze zobrazit formou kalendére.
e Ve skole umozZiiuje pfipravit a na intranetu prezentovat napf. seznamy volitelnych pfedmétd
a jejich charakteristiku, seznam nabizenych akci Skoly, seznam moZnosti praxe a uplatnéni
absolvent(.
6. OneDrive

OneDrive pro firmy je osobnim cloudovym uloZistém soubor( uZivatele. Soubory jsou vidy
dostupné na pocitacich ¢i mobilnich zafizenich, je mozné je snadno sdilet s jinymi uZivateli.
Vytvéri se automaticky verze soubor(, k historickym verzim je mozné se vracet. Vybrané
soubory a slozky je mozné synchronizovat, aby byly dostupné lokalné bez pfipojeni

k internetu a aby bylo mozné prehledné prohlizet strukturu jejich usporadani.

Ve Skole umoznuje ucitellim i studentdm ukladat a vSude mit pfistupné soubory a sdilet je
navzajem. Student mUZe pripravit ve OneDrive seminarni préci, sdilet ji uciteli, ktery do
seminarni prace vklada pripominky a komentare formou revizi.

Na rozdil od jinych ve skolach vyuZivanych prostfedk( sdileni souborli nepotrebuje uditel, Zak
/ student dalsi uéet a heslo.



7. Stream

8. Sway

9. Teams

Aplikace Stream je vnitroskolnim video portalem. Zdrojem videi mohou byt nahravky online
schiizek v Teams, dalsi vloZena videa ¢i videa vytvorend pfimo v aplikaci Stream. Videa je
mozZné usporadat do kanald a snadno zpfistupnit vybranym skupinam uzivatell napf. v karté
kandlu Teams.

Ve Skole umozriuje sdileni vytvorenych vyukovych videi, nahravek vyuky, zaznama Skolnich
akcf, instruktazi, vystoupeni vedeni skoly (napf. k zahajeni skolniho roku), ndvodu (napf.

k studijnimu informaénimu systému).

Aplikace Sway je urcena pro tvorbu jednoduchych verejnych webovych stranek obsahujicich
texty, obrazky, odkazy, vybrané vloZzené aplikace, napf. mapy.

V skole umoziuje snadnou tvorbu verejnych webovych stranek, napf. webovych stranek trid
Ci celé skoly. Formou ptibéhl Ize rychle informovat o pribéhu skolnich akci, napf. dnd
otevienych dvefi, lyZarskych kurzt, skolnich vyletd, maturitnich plesa.

Aplikace Teams slouZi nejen k oline vyuce, stava se portadlem rady dalsich aplikaci tak, aby
uzivatel nemusel premyslet, kterou aplikaci spustit a kde v ni hledat informace. Dalsi aplikace
Ize integrovat formou kanalovych ¢i osobnich karet.
Ve Skole umoznuje pripravit do kanall karty jednotlivych soubord Wordu, Excelu,
PowerPointu, tymovych ukoll z Planneru, vybranych seznamu Lists, intranetu SharePointu,
nahravek ze Streamu i YouTube, internich i vefejnych webovych stranek. Pro ucitele je mozné
vytvofit kartu se statistikami vyuky Insights.
Teams dale umozZiuji:
e prfipravovat tfidni nasténky formou moderovanych kanald,
e realizovat jednoduché schvalovaci procesy, napf. Zadosti Zaka / studenta o vyjezd
s rodi¢i na dovolenou v dobé skolniho roku, Zadost ucitele o jednorazovou zménu
Casu vyuky (aplikace Schvalovani)
e ukladat hlasové zpravy do hlasové schranky (aplikace Hovory),
e organizovat smény, napf. sluZbu na vratnici (aplikace Smény).



