ZASADY VKLADANI VYSLEDKU A PUBLIKACi DO KOMPONENTY VVVS

Aplikace VVVS zahrnuje databazi publikaci, akci (granty, vyzkumné zaméry a smlouvy), eviduje
aktivity védecko-vyzkumnych pracovnikd ve védecké komunité, zpracovava agendu stazi studentld v
ramci programu Erasmus, zpracovava agendu zahranicnich cest zaméstnanc.

I. VSTUP DO KOMPONENTY VVVS"
PFistup do databaze VVVS je dvojuroviovy:

e Verejny pristup umoziuje nahlizet do vefejné pfistupnych informaci databaze VVVS. Tento
pristup se tyka pouze Udajl o publikacich a akcich formou vyhledavani zakladnich Gdaji o
nich podle rGznych kritérii (autor, stfedisko, rok vydani apod.) a vytvaret jednoduché sestavy.

e Autorizovany pfistup umoznuje aktivni pfistup do databdze VVVS. Jednd se o evidence
publikaci, akci, uznani védeckou komunitou, cest do zahrani¢i, navstév ze zahraniéi a
zahranicnich smluv v databdzi VVVS. Autorizovany pfistup vyZaduje uzivatelské opravnéni.

Do komponenty VVVS ziskavaji automaticky pridéleny uzivatelsky ptistup:

e pedagogicti pracovnici,

e védecti pracovnici,

e doktorandi,

e pracovnici oddéleni pro védu a vyzkum.

Pfistup ziskaji dalsi pracovnici dle urceni vedenim katedry nebo koordinatorky pro
védeckovyzkumnou cinnost.
Pro autentizaci a autorizaci uzivatel( IS CVUT slou?i Soustfed&nd sprava uzivatel( SSU, tzv. Usermap.
Vstup (uZivatelské jméno a heslo) do komponenty VVVS je shodny jako u komponenty KOS
(komponenta studium).

Il. VKLADANI UDAJU O VYSLEDCICH A PUBLIKACICH
1. Varianty vloZeni udajl do komponenty VVVS:

a) Pracovnik vkladd osobné udaje do komponenty VVVS, on line.

b) Prostfednictvim uréenych osob. Vtomto pfipadé autofi dodaji pozadované udaje, a to
vloZzené v Uplnosti do prislusného formulare k odpovidajicimu druhu vysledku, publikace
(viz Vzorové formulare pro vypliiovani publikaci, odkazy na umisténi vzord formulari viz
dale). Formulare autofi zpracuji elektronicky a zaslou e-mailem na adresu povérené osoby
na katedre a v kopii koordinatorovi pro védeckovyzkumnou &innost MUVS CVUT (bod IV,
odst. 1, 2).

2. Postup:

Pracovnik, autor vysledku a publikace:

a) urci typ vysledku a publikace (viz Definice druhl vysledkd vyzkumu, experimentélniho
vyvoje a inovaci?, Kategorie publikaci, které jdou do RIV®, Vzorové formuldie pro
vypliovéni publikaci” );

b) pfipravi podklady pro vloZeni do komponenty VVVS se vsemi pozadovanymi udaji,
véetné podklad( pro souvisejici ¢i navazné databaze. 4

c) vlo#i data do komponenty VVVS Y

d) nebo zasle udaje v elektronické podobé uréenym osobam. K tomu lze vyuZit Vzorové
formulare pro vypliiovani publikaci 4);

Pokud budou udaje predlozeny ve formuldfich RTF, pak je nezbytné pfipravit
materidly vSech poZadovanych udajd; ke kazdému vysledku a publikaci pfipravit
vSechny souvisejici formuldre, ne jen formular vysledku, publikace samotné — viz
informace uvedené dale a v 23"
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3. Terminy:
a) Terminy CVUT v jednotlivych obdobich-rocich jsou stanovovany pro pfisluina obdobi.
b) Rok 2013. Administratorsky termin CVUT (obecné dany termin pro viechna pracovisté
CVUT) pro vloZeni dat je 31.3.2013.
c) Sohledem na skutecnost, Ze po tomto terminu nelze Udaje upravovat a dopliovat,
doporuduje se, aby pracovnici, autofi vysledk( a publikaci:
e pokud budou vkladat data sami, vloZili data do systému VVVS do 31. 3.2013.
e pokud budou vyzadovat soucinnost pfi vkladani dat do systému VVVS, obrati se
s dostateCnym predstihem na urcené pracovniky, aby byl prostor pro pfripadné
Upravy a doplnéni;
pro ucely soucinnosti pfi vkladani dat, predlozi kompletné vyplnéné formulare ve
formatu RTF povérenym osobam (Cast IV., odst. 2) a doplini pfipadna dalsi nezbytna
data. Termin pro vloZeni dat je rovnéz do 31.3.2013.
d) Pribéiné terminy MUVS. Katedry stanovi pravidelnou kontrolu priibézného vkladani
udajt o vysledcich a publikacich do komponenty VVVS, a to ¢tvrtletné, k datu: 31.3.,
30.6.,30.9. a 31.12. béZného roku.

I1.INFORMACE, POKYNY, DOPORUCENI:
a) Upozornuje se na skutecnost, Ze fada udaju vkladanych do komponenty se v online formé
generuje z dalSich souboru dat, ktera tedy musi byt jiz vioZzena v komponenté VVVS, resp. jejich
vloZeni musi pfedchazet vloZeni udajli o vysledku a publikaci.

Napriklad (zjednodusené): v pripadé vioZeni dat a udaji o stati ve sborniku z konference musi
predchdzet v samostatném formuldri vioZeni dat a udaji o vydavateli, ddle v dalsSim formuldri
vloZeni dat a udaji o konferenci, udaji o poradateli konference atd., které se pak generuji do
online formuldre o publikaci vybérem zjiZ zaloZzeného zdroje v komponenté VVVS. Jednou
z podminek je pfimd vazba na vyzkumny ukol, grant, to znamend, Ze v komponenté musi byt
(predem) vioZeny udaje tykajici se tohoto ukolu (registracni udaje).

b) Pro ucely pripravy podklad( pro vkladani dat o vysledcich a publikacich slouZi uvedené Vzorové
formulafe pro vypliiovani publikaci® (ve formatu RTF), které zahrnuji prehled pozadovanych
udaju

Upozornéni:
- Vonline formulatich jsou v nékterych pripadech pozadovana i dalsi data.

¢) Obdobné se to tyka i povinnych ¢i nepovinnych Gdaji (oznaceni ve vzorovych formulafich RTF
formatu). Pokud nejsou (v samostatnych formulafich) vlioZeny Gdaje, které musi predchazet
konkrétnimu vysledku a publikaci (data: konference, vydavatel publikace, pofadatelska
organizace, a to s pozadovanymi Udaji, véetné napf. adres atp.), systém VVVS je nemlze
generovat do zaznamu/formulafe vysledku a publikace, vfadé pripadd se pak zdznam o
vysledku a publikaci neulozi.

d) Online verze formulard v komponenté VVVS miZe po vloZeni dat vykazovat chybovost i
absenci nékterych Udajl, nejsou-li kompletné ¢i spravné vloZeny. Napf. povinné anotace
vysledkdi a publikaci, klicova slova, cizojazyéné ekvivalenty nazvli, anotaci, atp.; dale je
v urenych pasazich podminkou také dlsledna totoznost znéni textl pfi opakovaném vloZeni
do formulafl — tam, kde je toto vicecetné vloZeni stanoveno, atp.; dale rozsah poZadovanych
text( a jejich Uprava — pocet znak( atp., kdy z RTF verze formularid nékteré poZzadované Upravy
nemusi byt zcela zfejmé (jde o pomocné formy). Chybné ¢i nedplné zaznamy nebudou
zafazeny do RIV, budou vyfazovany (postupné — uréenymi pracovisti CVUT, ale zejména
externimi pracovisti i nastavenim systému evidence).

e) Obdobné mize byt dlivodem pro vyrazeni vysledku a publikace nesoulad v pfipadé nezadouci
duplicity udajl, pokud je napf. spoluautorstvi z vice pracovist (napf. jsou-li autofi z rGznych
vysokych skol, ale i fakult, pak musi byt rozliSen podil za tato pracovisté — vysledky a publikace
nemohou byt duplicitné ve stejné roli uvadény na kazdém z téchto pracovist (dalsi divod pro
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vyfazovani zdznam( o vysledku a publikaci). Rovnéz muize byt chybou shodnou publikaci
pfifazovat k riznym ukolim atp.

f) Také v pripadé, Ze udaje (bibliografické povahy a dalsi), jsou uvadény z rlznych pracovist rlizné
—zde doporuceni (1): vyzadat si vidy podklady od poradatele, vydavatele atp. k bibliografickym
Gdajum, konfrontovat je s databazemi informacnich a knihovnich systému atp., dale mit idaje
autorské, vydavatelské aj. vazici se k publikaci (monografii, sborniku, casopisu atd.).

g) Podrobné informace a ndvody jsou soucasti stranek komponenty VVVS (viz odkazy v ¢asti V.).

IV.URCENi PRACOVNIKU
1. Rizeni ¢innosti MUVS v oblasti vkladani tdaja o vysledcich a publikacich do komponenty
VVVS CVUT je v kompetenci koordinatorky pro védeckovyzkumnou &innost, doc. PhDr. Jany
Marie Safrankové, CSc.
2. Pracovnici povéreni soucinnosti pfi vkladani Gdaju do komponenty VVVS za jednotliva
pracovisté MUVS:

e 32104 - katedra jazykové vyuky: Ing. Aranka KoSarova
e 32116 - katedra managementu: Mgr. Petra DolejSova
e 32151 - katedra inZenyrské pedagogiky: PaedDr. Milan Skrabal

V. POZNAMKY, ODKAZY, LINKY

PFipojeny jsou odkazy (linky) na informace, pokyny a podkladové formulaie na webu CVUT a na
dalsich portalech k evidenci a hodnoceni vysledkd védy a vyzkumu (Rada vlady pro vyzkum, vyvoj a
inovace).

Yvstup do aplikaci VVVS, VVVS-ZS a Erasmus
http://www.vvvs.cvut.cz/

Autorizovany pfistup

Aplikace VVVS (http://www.vvvs.cvut.cz/; https://www.vvvs.cvut.cz/aplikace/)

Vstup do aplikace VVVS - evidence publikaci, akci (grantl, vyzkumnych zamérd a smluv) a
uznani védeckou komunitou v databazi VVVS.

2 pefinice druht vysledkd vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
http://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=29415

% Kategorie publikaci, které jdou do RIV
https://www.vvvs.cvut.cz/aplikace/publ/riv_typy.php

*'Vzorové formulafe pro vypliiovani publikaci, format RTF
Vzorové formulare pro vypliiovani publikaci
http://www.vvvs.cvut.cz/publikace/typy publikaci.html

Zmény v RIV a VVVS
Prehled nejdulezitéjSich zmén v RIVu a aplikaci VVVS.
https://www.vvvs.cvut.cz/aplikace/doc/zmenyRIV13aVVVS.pdf

Navod pro vkladani publikaci v aplikaci VVVS
https://www.vvvs.cvut.cz/publikace/navod/index.html

Typy publikaci / vysledkl a vzorové formulafe pro jejich vyplriovani v aplikaci VVVS
http://www.vvvs.cvut.cz/publikace/typy publikaci.html

Dalsi pokyny a informace — viz zasilky spravce VVVS rozesilané elektronickou postou.
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