Pokyn tajemnika: podavani projektovych Zadosti

Projektova Zadost je feSitelem pripravovana v souladu s platnymi podminkami a pravidly stanovenymi
poskytovatelem dotace, platnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi normami, a predpisy a strategickymi
dokumenty CVUT.

Pfed podanim projektové Zadosti poskytovateli dotace je reSitel projektu povinen zajistit schvaleni
navrhu projektu véetné projektové Zadosti prostfednictvim zaznamu v informaénim systému EZOP,
ktery musi obsahovat veskeré povinné udaje ve formulafich ,,Popis” (a nasledujici nepovinné udaje:
»,Vyzva/podprogram” — pokud je relevantni, ,Datum zahajeni”, ,Datum ukoncéeni“) a ,,Rozpocet”, a ve
formulafi ,PriloZzené soubory” musi zdznam obsahovat dokument znéni projektové zadosti.

Konec¢nou podobu navrhu projektu véetné projektové zadosti stvrzuje resitel v informacénim systému
EZOP prevedenim zaznamu do stavu ,Ke schvaleni” a stanovenim terminu schvdleni. Timto fesitel
zahaji schvalovaci proces navrhu projektu véetné projektové zadosti, pficemz platny schvalovaci proces
musi vyzadovat vzdy stanovisko alespon vedouciho pracovisté resitele, referenta soucasti pro projekty
a tajemnika soucasti. Reditel je odpovédny za vasné predloieni navrhu projektu a zahdjeni
schvalovaciho procesu tak, aby poskytl schvalovatelim pfiméreny ¢as na seznameni s projektem a
prijeti stanoviska, a pfitom nedoslo k ohrozeni terminu pro podani projektové zadosti poskytovateli

dotace.

V rdmci platného schvalovaciho procesu ndvrhu projektu véetné projektové zadosti v informacnim
systému EZOP jsou pftifazeni schvalovatelé povinni vyjadfit své stanovisko nejpozdéji do terminu
schvaleni. K zamitavému stanovisku je schvalovatel povinen vidy pfipojit komentar.

Navrh projektu véetné projektové Zadosti je povaZovan za schvaleny, pokud obsahuje souhlasné
stanovisko vSech pfifazenych schvalovateld dle platného schvalovaciho procesu v informacnim
systému EZOP. Zaznam v informacnim systému EZOP tim automaticky prechazi do stavu ,Schvaleny na
cvuT”,

Pracovnik, jenz odpovida za faktické podani projektové zadosti, kterym muze byt zejména akt odeslani
Zadosti pres datovou schranku, nahrani zadosti do informacniho systému poskytovatele nebo jeji
fyzické poddani na podatelnu poskytovatele anebo predani postovni ¢i kuryrni sluzbé, neni opravnén
toto faktické podani ucinit, pokud navrh projektu véetné projektové Zadosti neni schvaleny
v informacénim systému EZOP.

Postup poddvani projektovych Zadosti financovanych z ESIF fondU specifikuje smérnice kvestora ¢.
117/2019 ,Smérnice pro pripravu a realizaci projektd financovanych z Evropskych strukturalnich a
investic¢nich fondd“.

Timto pokynem jsou povinni se Fidit viichni pracovnici MUVS.
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