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METODICKY POKYN ¢&. 3/2012
O POPLATCICH SPOJENYCH SE STUDIEM

Cast L.
Uvodni ustanoveni

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Vymétovani poplatki se fidi § 58 zakona ¢. 111 /1998 Sb., o vysokych Skolach, ve znéni
pozd&jsich piedpist (dale jen ,,zakon™) a je upraveno v €l. 11 Statutu CVUT v Praze (dale
jen ,,Statut™).

Poplatky spojenymi se studiem se podle tohoto metodického pokynu rozumi:
a) Poplatek za studium delsi nez je standardni doba studia zvétSena o jeden rok (dale jen
,poplatek za delsi studium®)
b) Poplatek za studium v dal$im studijnim programu (dale jen ,,poplatek za studium
absolventa®™)
¢) Poplatek v dal$im studijnim programu za studium del3i neZ je standardni doba studia
(dale jen ,,poplatek za del3i studium absolventa®).

Vy3si poplatki, zpasob a lhity jejich placeni stanovi pro kazdy akademicky rok rektor
v souladu s €l. 11 odst. 2 Statutu.

Cast 1L
Vznik povinnosti hradit poplatek spojeny se studiem

Clinek 2
Obecné zasady

Poplatky spojené se studiem jsou povinny spravovat viechny fakulty CVUT véetné
MUVS (dale jen ,,soucasti®).

Poplatky spojené se studiem jsou vyméfovany za zapoceti konkrétniho obdobi studia
(dale ,,vymeéfovaci obdobi®).

a) Jestlize student odstuduje alespon jeden den vyméfovaciho obdobi, md povinnost
uhradit poplatek v plné vysi, a to nezavisle na preruSeni ¢i ukonceni studia, neur¢i-li
rektor v ramci prezkoumani rozhodnuti jinak.

b) Jestlize byl poplatek uhrazen a p¥ipsan na t¢et CVUT pied datem splatnosti poplatku
a student neodstuduje alespon jeden den vymeéfovaciho obdobi, bude poplatek vracen.

Poplatky spojené se studiem se studentovi vyméefi pro kazdé studium v bakalafském nebo
magisterském programu samostatne.

Prijeti do studia nelze podminovat vyrovnanim predchozich zdvazki vici jakékoli
sou¢asti CVUT. V piipadé nevyrovnaného zavazku je doporuceno postupovat stejné jako
pii nezaplaceni poplatku (¢l1. 10).



Den, ve kterém bylo studium studentovi preruseno, se nepovazuje za den, kdy student
studoval ve studijnim programu.

Den, ve kterém se student zapsal ke studiu, se povazuje za den, kdy student studoval ve
studijnim programu.

Clanek 3
Poplatek za delsi studium

Podle § 58 odst. 3 zdkona je poplatek povinen platit student, ktery studuje v bakaldfském
nebo magisterském studijnim programu déle nez je standardni doba studia zvétSena o
jeden rok.

Do doby studia (dale ,,odstudovana doba*) se kromé aktudlniho studia zapoctou téZ doby
viech predchozich studii v bakalaiskych a magisterskych studijnich programech, ktere
byly ukonéeny jinak nez fadn& (tzv. netsp&iné studium) a zarovei byly ukonceny po datu
posledniho uspésné absolvovaného studia (pokud takové existuje). Z toho vyplyva, Ze
uspéing absolvované studium ,,odmazava“ viechna diivejsi netispésné ukoncena studia,
ktera skongila nejpozdgji v den absolvovani uspésného studia. Obdobi, ve kterém student
studoval v takovychto studijnich programech a v aktudlnim studijnim programu
soubézné, se do odstudované doby zapogitavaji pouze jednou. Do odstudované doby se
téz zapoc¢itavaji predchozi studia ukonCena piestupem.

Do odstudované doby se nezapo¢itiva doba, po kterou bylo studium pieruSeno, doba
studia financovana jinak nez z rozpoétu MSMT a doba studia, které bylo fadné ukonceno.

Vymétovaci obdobi pro poplatky za delsi studium je Sestimé&sicni.

Udaje potiebné k vyméteni poplatku se Cerpaji ze systému Sdruzené informace matrik
studentt (dale jen ,,SIMS®), zejména odstudovana doba, a to s pfesnosti na dny.

Clanek 4
Poplatek za studium absolventa

Podle § 58 odst. 4 zakona je poplatek povinen platit student, ktery je absolventem
bakalafského nebo magisterského studijniho programu a studuje v dal$im bakalafském
nebo magisterském studijnim programu.

Poplatek za studium absolventa se nevyméiuje

a) v navazujicim magisterském studijnim programu absolventovi bakaldiského studijniho
programu

b) ve studijnim programu, v jehoZ priibé¢hu student absolvoval jiny studijni program v
dobe kratsi, neZ je standardni doba tohoto jin¢ho studijniho programu.

Jde-li o studium absolventa dvou a vice bakalafskych studijnich programi v navazujicim
magisterském studijnim programu, poplatek za studium absolventa se vymeéfuje.

Vyméfovaci obdobi pro poplatky za studium absolventa je ro¢ni.

Udaje potiebné k vyméfeni poplatku se erpaji ze systému SIMS.



Clinek 5
Poplatek za delSi studium absolventa

Podle §58 odst. 4 zékona je poplatek povinen platit student, ktery je absolventem
bakalafského nebo magisterského studijniho programu a studuje v dal$im bakalafském
nebo magisterském studijnim programu déle, nez je standardni doba studia.

Poplatek za delsi studium absolventa se vyméfuje podle stejnych pravidel jako poplatek
za delsi studium (L. 3 odst. 2 az 5).

Vznikne-li studentovi povinnost hradit sou¢asné poplatek za studium absolventa a
poplatek za deldi studium absolventa, hradi pouze poplatek za delsi studium absolventa
,.soutasné* znamena, ze zaCatek vyméfovaciho obdobi poplatku za studium absolventa
spadd do platného vymétovaciho obdobi poplatku za delsi studium absolventa).

Cast I1L
Spolecna ustanoveni

Clinek 6
Vymérovani poplatkl spojenych se studiem

Na CVUT se poplatky spojené se studiem vyméiuji kombinovanym zpisobem, tj. zp&tné
i dopfedné. Zpétné vyméfeni piedstavuje vyméfeni poplatku v pfipad€, Ze povinnost
platit poplatek spojeny se studiem vznikla u studenta v minulosti a student uz vstoupil do
vyméfovaciho obdobi (tyka se pfedev$im studentt prvnich ro¢nikii). Dopfedné vymeéreni
piedstavuje predikei data, kdy u studenta povinnost platit poplatek spojeny se studiem
vznikne, nebo jde o znamé datum, kdy dojde u studenta k uplynuti predchoziho
vymétovaciho obdobi.

Hromadna vydani rozhodnuti o vyméfeni poplatku spojeného se studiem (,,vyméru®)
zajistuji soucdsti s podporou informaéniho systému KOS 4x ro¢né, a to vzdy nejpozdéji
do 5 dnii po zpfistupnéni aktualizovanych dat SIMS. Hromadna vydani se tedy provadi
pravidelné kazdy rok pfiblizn¢ v téchto terminech:

1. generovani vymeéri 20. 11.

2. generovani vymeért 20. 01.

3. generovani vymeéra 20. 04.

4, generovani vymeéra 20. 07.

Vzory rozhodnuti o vyméfeni poplatku spojeného se studiem jsou uvedeny v piiloze ¢. 1,
2a3.

Jsou stanovena nésledujici pevna tzv. ,kontrolni obdobi®, vnichz algoritmus KOS
kontroluje povinnost studenta hradit poplatky spojené se studiem:

1. generovani vymeérii v kontrolnim obdobi O1 =01.11. —31.12.

2. generovani vymért v kontrolnim obdobi O2 = 01.01. — 31.03.

3. generovani vymért v kontrolnim obdobi O3 = 01.04. — 30.06.

4. generovani vyméri v kontrolnim obdobi O4 = 01.07. — 31.10.

Zatatek vyméfovaciho obdobi se stanovuje studentovi individudlng, a to na den, kdy
v jeho piipadé vznikla nebo vznikne povinnost platit poplatek spojeny se studiem.



Vzhledem k tomu, Ze datum, kdy studentovi vznikla/vznikne povinnost platit poplatek na
zaklad® piekroceni standardni doby studia resp. standardni doby studia zvétSen¢ o jeden
rok, neni fixni, ale miZe se posunovat v &ase (zpét i vpied), dochdzi pfi kazdém
generovani vyméru k prepo&tu tohoto data a ke kontrole, zda ma student skutecné
povinnost hradit poplatek spojeny se studiem.

V piipadé, Ze je u studenta prvniho ro¢niku pii 1. generovani zjisténo, Ze povinnost platit
poplatek spojeny se studiem vznikla jest¢ pied zapisem do studia, je zacatek
vyméfovaciho obdobi shodny s datem zapisu do studia.

Rozhodnuti o vyméfeni poplatku se vydava alespoit 90 dni pfed datem splatnosti
poplatku. Zéaroveit datum splatnosti poplatku nesmi predchdzet datu zaCatku
vyméfovaciho obdobi.

Soucast vyda (odesle) rozhodnuti do 5 dni od data vygenerovani rozhodnuti.

Clianek 7
Pieru$eni nebo ukonceni studia

Rozhodnuti o vyméifeni poplatku pozbyva G¢innosti v ptipadé, Ze byl dany poplatek
vyméien dopfedné a student ukonéi studium pied zacatkem vyméfovaciho obdobi.
Rozhodnuti o vyméieni poplatku pozbyva G¢innosti v ptipadé, Ze byl dany poplatek
vyméien dopredné a student pierusi studium pied zadatkem vymétovaciho obdobi.

a) Vden, kdy se student zapisuje do studia po pieruseni, provede soucdst u daného
studenta kontrolu povinnosti platit poplatek spojeny se studiem. V piipadg, Ze je
zji§téna povinnost studenta hradit poplatek, vyda soucast nové rozhodnuti o vyméfeni
poplatku. Kontrolni obdobi je pii jednorazové kontrole povinnosti platit nastaveno
v souladu s kontrolnimi obdobimi dle ¢l. 6 odst. 3.

Clanek 8
Piezkoumani rozhodnuti

Student mize podle &l. 11 odst. 6 Statutu do 30 dni ode dne, kdy mu bylo rozhodnuti
doruéeno, pozadat o prezkoumadni rozhodnuti. Tato Zadost ma vzdy odkladny ucinek.

Student miZe zazadat o prominuti, sniZeni, odloZeni splatnosti nebo rozloZeni poplatku
do dvou splatek zdavodi uvedenych v ¢l. 11 odst. 3 Statutu. Zadost se podavd na
predepsaném formulafi ,.Zadost o prezkoumani rozhodnuti o vyméfeni poplatku za
studium* dostupném na adrese http://www.cvut.cz-informace-pro-studenty/formulare.

Z&dost o prezkoumani je preddna dékanovi (fediteli) k vyjadfeni a poté rektorovi. Rektor
o 7adosti rozhodne do 30 dndl ode dne doruceni Zadosti na soucdst a o rozhodnuti o
piezkoumani pisemné vyrozumi studenta.

Dékan (feditel) rozhodne sam o Zadosti v pfipadg, kdy student zadd pouze o rozloZeni
poplatku do splatek; soucast pisemné vyrozumi studenta o vysledku jeho Zadosti.

Soucast zaeviduje v KOS informace o podani Zadosti o piezkouméni a o vysledku
piezkoumani a upravi tdaje odpovidajici pohledavky tak, aby byly v souladu
s vysledkem prezkoumani.
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Clinek 9
Kontrola prijeti platby

Kontrola pfijeti platby probihda automaticky v informa¢nim systému CVUT, udaje o
uhrazeni nebo neuhrazeni poplatku jsou dostupné v KOS.

Predlozeni dokladu o zaplaceni neni standardné vyZzadovano. Na vyzidani je student
povinen doklad o zaplaceni predlozit.

Student mize sledovat informace o stavu své platby na strance https://tzs.cvut.cz/klient
(zalozka ,,Jiné pohledavky™).

Clinek 10
Nezaplaceni poplatku

Pokud neni poplatek uhrazen, odesila KOS automaticky 5. den po datu splatnosti
studentovi e-mail s upozornénim, Ze doposud nebylo na CVUT registrovano piijeti jeho
platby. Pokud neni poplatek nadale uhrazen, odesila KOS automaticky 10. den po datu
splatnosti studentovi dalsi e-mail supozornénim, Ze doposud nebylo na CVUT
registrovano pfijeti jeho platby a s informacemi, jak je nezaplaceni poplatku dle platné
legislativy posuzovano.

Pokud neni poplatek uhrazen, soucast odesle studentovi nejdiive 20 dni a nejpozdéji 30
dni od data splatnosti upominku, a to pisemné do vlastnich rukou. Pfi vydani upominky s
podporou KOS je automaticky stanoveno nové datum splatnosti, které se promitne do
udaji pohledavky vedené v IS iFIS. Nové datum splatnosti je 30 dni po datu generovani
upominky. Vzor upominky je uveden v pfiloze ¢. 4.

Nezaplaceni poplatku do data stanoveného v upomince se posuzuje jako disciplinarni
piestupek (v souladu s &l. 2 Disciplinarniho fadu pro studenty CVUT) nebo miize byt
studentovi studium peruseno (v souladu s ¢l. 11 odst. 5 Statutu CVUT a &l. 17 odst. 6
Studijniho a zkugebniho fadu pro studenty CVUT). Doporuéuje se posuzovat nezaplacenf
poplatku jako disciplinarni pfestupek, aby nebyla studentovi zplisobena ijma ohroZenim
jeho studijnich prav.

a) Podnét k zahajeni disciplinarniho fizeni ptfedkldada pedagogicky prodékan dékanovi
(fediteli) nejpozdéji do 14 dni od data splatnosti uvedené¢ho v upomince.

b) Navrh na preruSeni studia pfedklada pedagogicky prodékan dékanovi (fediteli)
nejpozdéji do jednoho mésice od data splatnosti uvedeného v upomince. O preruSeni
studia z diivodu nezaplaceni poplatku rozhodne dékan (feditel) v souladu s ¢l. 17 odst.
6 Studijniho a zku3ebniho fadu pro studenty CVUT. Studium se preruiuje od za¢atku
nasledujiciho semestru do data maximalni doby studia daného studenta. Pokud je
poplatek uhrazen a osoba zaZzada o ukonceni preruSeni studia, dékan (feditel) Zadosti
vyhovi a miiZe rozhodnout o ukonéeni pferudeni studia.

4. Zarovei, nezavisle na zahdjeni disciplinarniho fizeni nebo pferuSeni studia, mize byt

poplatek vymahan soudni cestou.



CastIV.
Zavérecéna ustanoveni

Clanek 11
Dal3i ustanoveni

l. Tento metodicky pokyn nabyva platnosti dnem 3. prosince 2012.

V Praze dne 3.12.2012

/!

doc. Ing. Josef Jettmar, CSc.
prorektor pro studium a studentské/zaleZitosti

Prilohy:

1. Vzor Rozhodnuti o vyméieni poplatku za delsi studium

2. Vzor Rozhodnuti o vyméteni poplatku za studium absolventa

3. Vzor Rozhodnuti o vyméfeni poplatku za del$i studium absolventa
4, Vzor Upominka



