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Stanoveni organizace zabezpeceni poZarni ochrany

1 Uvodni ustanoveni

1.1 Stanovenim organizace zabezpefeni poZarni ochrany se vytvaii vlastni organiza¢ni
systém pro plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni §§ 5 a 6 zakona €. 133/1985
Sb., o poZarni ochrané, ve znéni pozdé&j§ich ptedpisi (dale jen ,,zdkon o PO*) a
navazujicich pfedpisi o poZarni ochrané, které ukladaji na zakladé¢ provozovanych
¢innosti (viz dokumentace o za€lenéni do kategorie €innosti) zajistit odpovidajici
poZérni bezpednost.

1.2 Provozovani &innosti v uZivanych prostorach je z hlediska platné legislativy v oblasti
pozarni ochrany zafazeno podle miry poZarniho nebezpe¢i do kategorie ¢innosti se
zvySenym poZarnim nebezpecim.

1.3 Ztohoto divodu, vsouladu s platnymi ustanovenimi zikona o PO a vyhlasky
¢. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek poZarni bezpe€nosti a vykonu stitniho
pozarniho dozoru (vyhlaska o poZarni prevenci), vydavam pro fadn€ plnéni stanovenych
ukoltl v oblasti PO tuto smérnici.

2 Rozsah pisobnosti

Smérnice se vztahuje na viechny zamé&stnance Ceského vysokého udeni technického v Praze,
Masarykova ustavu vysSich studii (déle jen ,MUVS%) a na viechny prostory, které MUVS
uziva k provozovani ¢innosti. Smérnice se rovnéZ vztahuje i na osoby, které jsou ve vedlej$im
pracovnim pomé&ru nebo pracuji pro MUVS na zaklad® jiné dohody a ptim&ten& na osoby,
které se zdr2uji na pracovisti MUVS, v&etné dodavatelt a odbératel.

3 Definice a pojmy

3.1 Cinnosti sezvySenym poZirnim nebezpelim — jsou provozované Cinnosti, které
spliiuji kriteria ustanoveni § 4 odst. 2 zakona o PO.

3.2 Dokumentace poZirni ochrany - dokumentace zpracovdvand a vedend podle
ustanoveni § 27 az 40 vyhlasky o poZarni prevenci.

3.3 Odborné zpisobila osoba — osoba, ktera spliuje kvalifikaéni poZadavky podle
ustanoveni § 11 zdkona o PO a vlastni platné ,,Osvéd¢eni o odborné zplsobilosti®.

3.4 OhlaSovna poZard - misto s trvalou obsluhou vybavené potfebnymi komunikaénimi
prostfedky, které je uréeno k pfijimani hlaSeni o vzniku poZiru nebo jiné mimofadné
udalosti a k vyhldSeni poZarniho poplachu.

3.5 Pozar — kazdé nezadouci hotfeni, pfi kterém doSlo k usmrceni ¢i zranéni osob nebo
zvifat anebo ke §koddm na materialnich hodnotach. Za poZar se povazuje i neZadouci
hofeni, pti kterém byly osoby, zvifata nebo materidlni hodnoty nebo Zivotni prostiedi
bezprostiedné ohroZeny.

3.6 Preventivni pozarni hlidka — zaméstnanci trvale povéfené plnénim preventivnich
ukoll v oblasti PO stanovené § 13 zakona o PO.

3.7 Vécny prostiedek poZarni ochrany - prostfedky pouzivané k ochrané, zachran¢ a
evakuaci osob a k haSeni poZaru.
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Stanoveni organizace zabezpeceni poZarni ochrany

3.8 Poziarné bezpecnostni zaFizeni — systémy, technicka zafizeni a vyrobky pro stavby
podminujici poZarni bezpe¢nost stavby nebo jin€ho zafizeni.

4 Organizaéni struktura pozarni ochrany

4.1 Pro plnéni povinnosti, spojenych s potfebou odborné zpusobilosti v PO vyplyvajicich
z pravnich predpist v oblasti pozarni ochrany, se ustavuje:

a) odborné zpusobila osoba, ktera:

zpracovava a udrzuje v aktualnim stavu dokumentaci poZarni ochrany,

provadi Skoleni zaméstnanci o pozarni ochrané¢ a odbornou ptipravu
preventivni pozarni hlidky,

provadi preventivni prohlidku stavu PO se zapisem vysledku a navrZenymi
opatfenimi do pozarni knihy,

zastupuje nebo se ucastni jednani s pFisluSnymi organy statni spravy, véetné
dal$ich ¢innosti spojenych s problematikou PO,

provadi ro¢ni kontroly hasicich pfistroji a poZirnich vodovodl, kontroly
provozuschopnosti pozarné bezpeénostnich zatizeni.

b) preventivni pozarni hlidka, ktera dohlizi na dodrZovani ptedpisi o poZarni
ochran¢ a v ptipad¢ vzniku pozaru provadi nutna opatfeni k zachrané ohroZenych
osob, pfivolava jednotku pozarni ochrany a ucastni se likvidace poZaru.

4.2 Funkce odborn€ zplsobilé osoby je zajiStovana dodavatelsky. Kopie platného
osvédceni o odborné zpisobilosti musi byt pfedloZeno pfed zapodetim vykonavanych
¢innosti.

S Povinnosti na dseku pozarni ochrany

Za plnéni povinnosti na Gseku poZarni ochrany odpovida feditel MUVS.

5.1 Povinnosti Feditele MUVS
Reditel MUVS je povinen:

a) bezodkladné oznamovat hasi¢skému zachrannému sboru hlavnitho mésta Prahy, kazdy
vznikly poZar,

b) zabezpecit uloZeni dokumentace PO,

c) vydavat prikazy, zakazy a pokyny k zabezpeceni poZarni ochrany,

d) v piipad¢ pozéaru organizovat zachranné prace,

e) evidovat Skoleni o poZarni ochrané¢ zaméstnanci, provadét Skoleni nové nastoupivsich
zamestnanci,

f) poskytovat na vyzadani osob& odborné zplsobilé potiebné informace, zajistovat
zptistupnéni vSech prostor pro provedeni pozarni preventivni prohlidky,
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g)

plnit Gkoly stanovené obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

5.2 Povinnosti zaméstnancu a studentu

Zaméstnanci a studenti jsou povinni:

a)

g)

h)

podinat si tak, aby nedochéazelo ke vzniku poZaru, zejména pii pouzivani tepelnych,
elektrickych a jinych spotfebi¢d, pfi skladovani a pouzivani hotlavych nebo poZarné
nebezpednych latek, manipulaci s nimi nebo s otevienym ohném ¢i jinym zdrojem
zapaleni,

zajistit pristup k rozvodnym zaf{zenim elektrické energie a k uzavérim vody,

plnit ptikazy a dodrzovat zakazy tykajici se poZarni ochrany na oznac¢enych mistech,
zajistit pristup k vécnym prostiedkiim poZarni ochrany za ucelem jejich v¢asného uziti,
dodrzovat podminky nebo navody vztahujici se k poZarni bezpecnosti vyrobkl nebo
éinnosti,

Udastnit se pravidelnych i mimofadnych $koleni o poZarni ochrang,

v souvislosti se zdolavanim poZaru provést nutnd opatfeni na zdchranu ohrozenych osob,
uhasit pozdr, je-li to mozZné, nebo provést nutna opatfeni k zamezeni jeho Sifeni,

ten, kdo je povinen vykonavat dohled nad osobami, které nemohou posoudit nasledky
svého jednani, je povinen podle zvlastnich zakond dbat, aby tyto osoby svym jednanim
nezpulsobily pozar.

5.3 Zakazané ¢innosti

Zaméstnancim a studentiim je zakazano:

a)

b)

c)
d)

6.2

6.3

védomé& bezdivodné pfivolat jednotku poZarni ochrany nebo zneuzit linku tisiového
volani,

provadsét prace, které mohou vést ke vzniku poZaru, pokud nema odbornou zplsobilost
pozadovanou pro vykon takovych praci zvla$tnimi pravnimi pfedpisy,
poskozovat, zneuZivat nebo jinym zpiisobem znemoZiiovat pouziti hasicich piistroji,

omezit nebo znemoznit pouziti oznaenych nastupnich ploch pro poZarni techniku.

Skoleni o pozarni ochrané

Povinnost 3koleni zaméstnanci o poZarni ochrané se vztahuje na vSechny fyzické
osoby, které jsou v pracovnim nebo jiném obdobném poméru ke spolecnosti. Skoleni se
provadi zvlast’ pro vedouci zaméstnance a zv1ast’ pro ostatni zaméstnance.

Skoleni zaméstnanct je provadéno pii nastupu do zamé&stnani a dale pak v pravidelnych
periodach jednmou za dva roky. Skoleni provadi vedouci zaméstnanec, ktery usp&Sné
absolvoval $koleni vedoucich zamé&stnanci nebo odborné zptsobila osoba.

Skoleni vedoucich zamé&stnancil je provadéno pti nastupu do funkce a déle pak v pak
v pravidelnych periodidch jednou za dva roky. Skoleni provadi odborn€ zptisobila
osoba.
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Stanoveni organizace zabezpeceni poZdrni ochrany

7 Pozadavky na odbornou kvalifikaci osob provadéjicich udrzbu
a kontroly za¥izeni

7.1 Zaméstnanci povéfeni obsluhou, kontrolou, udrzbou a opravami technickych
a technologickych zafizeni musi prokazatelné¢ disponovat pfisluSnou odbornou
zpusobilosti a ptipadné proskolenim vyrobce.

7.2 Kontroly vécnych prostfedk(l pozarni ochrany a pozarn€ bezpefnostnich zafizeni smi
provadét pouze osoby s pfislusSnym opravnénim, v souladu sterminy stanovenymi
obecné zavaznymi pravnimi piedpisy.

8 Vymezeni pozadavki na adrzbu, Kkontroly a opravy
technickych a technologickych zarizeni

8.1 Udrzba a kontrola technickych a technologickych zafizeni se smi provadét pouze
v souladu s technickymi podminkami vyrobce. Veskeré odborné prace na instalovanych
technickych a technologickych zafizenich, pfipadné jiné prace, které jsou provadény
dodavatelsky, musi byt provedeny osobami s pfislusnou odbornou zpisobilosti (napf.
vyhlasky ¢. 50/1978 Sb., o odborné zptsobilosti v elektrotechnice, ve znéni pozdé¢jSich
predpist, vyhlasky ¢. 87/2000 Sb., kterou se stanovi podminky poZarni bezpe¢nosti pii
svafovani a nahfivani Zivic vtavnych nadobach, apod.). Bez predchoziho
prokazatelného seznameni dodavatele sinternimi poZirnimi a bezpecnostnimi
predpisy a potiebnych priprav nelze tyto price zahajit.

8.2 Kontrola hasiciho pfistroje se provadi po kazdém jeho pouZiti nebo tehdy, vznikne-li
pochybnost o jeho provozuschopnosti (napf. pfi mechanickém poskozeni) anebo
nejméné jednou za rok.

8.3 Periodickd zkouska, pti které se provadi povrchové prohlidka, kontrola znaceni,
prohlidka vnitifku nadoby, zkouSka pevnosti a tésnosti nddoby, zkouska tésnosti
spoustéci armatury nebo ventilu a zkouska pojistného ventilu, se vykondva u hasicich
ptistroji praskovych jednou za 5 let.

8.4 Kontrola provozuschopnosti pozarné bezpecnostniho zafizeni se provadi v rozsahu
a zplUsobem stanovenym pravnimi pfedpisy, normativnimi pozadavky a pravodni
dokumentaci jeho vyrobce nejméné jednou za rok, pokud vyrobce, ovéfend projektova
dokumentace nebo podrobnéjs$i dokumentace anebo posouzeni poZarniho nebezpeci
nestanovi lhity kratsi.

8.5 Revize elektrospotiebi¢t se provadéji podle podminek stanovenych v pfiloze tohoto
dokumentu.

9 Preventivni pozarni prohlidky

9.1 Pravidelné kontroly dodrzovani ptedpisti o poZarni ochrané podle § 5 odst. 1 pism. e)
zakona o PO se zabezpecuji formou preventivnich pozarnich prohlidek a provéfovanim
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Stanoveni organizace zabezpeceni poZdrni ochrany

dokladii o pInéni povinnosti stanovenych pfedpisy o pozarni ochrané (dale jen
,preventivni pozarni prohlidky®).

9.2 Provedeni preventivni pozarni prohlidky se dokladd zaznamem do poZarni knihy,
popfipad€ jinym prokazatelnym zplsobem. Zaznam o preventivni poZarni prohlidce
musi byt sepsan bezprostiedné po jejim provedeni.

9.3 Preventivni pozarni prohlidky provadi odborné zplsobild osoba v terminu nejméné
jedenkrat za 6 mésicii.

10 Stanoveni poZadavkil na cviény poZarni poplach

Pozadavky na provedeni cviéného poZarniho poplachu nejsou stanoveny.

11 Zajisténi pozarni ochrany v dobé sniZzeného provozu
a v mimopracovni dobé

11.1  VSichni zaméstnanci pfed ukonéenim pracovni doby kontroluji pracovisté, zda jsou
v pozarn€é bezpeéném stavu. V pfipadé zjisténych zdvad v oblasti poZarni ochrany
oznami neodkladné zjisténé zavady svému nadfizenému. Ten =zajisti ovéfeni
skute¢ného stavu a jesté pied svym odchodem zajisti odstranéni vSech zjisténych
zavad, které piimo ohrozuji poZarni bezpe¢nost objektu a mohou byt pfi¢inou poZaru.

11.2  Zjisténé zavady zapiSe do pozarni knihy s uvedenim stanovenych opatfeni k jejich
odstranéni a nasledné, kdy a jak byla zdvada odstranéna.

12 Uré¢eni ohlaSovny pozaru

Ohlasovna poZaru neni v objektu zfizena. V pracovni dobé je moZno ohlasit vznikly poZar
nebo jakoukoliv mimofadnou udélost na recepci v mezaninu objektu nebo pfimo na krajské
a operaéni stiedisko HZS Stiedoceského kraje v souladu s pozarni poplachovou smérnici.

13 Dokumentace pozarni ochrany
13.1 Dokumentaci pozarni ochrany tvofi:
a) dokumentace o zaclenéni do kategorie ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpecim,
b) stanoveni organizace zabezpeceni poZarni ochrany,
C) poZarnifad,
d) poZarni poplachova smérnice,
€) pozarni evakuacni plan,
f) dokumentace zdolavani pozaru ve formé operativni karty,
g) tematicky plan a ¢asovy rozvrh Skoleni zaméstnancii a vedoucich zaméstnanc,

h) dokumentace o provedeném $koleni zaméstnancii a vedoucich zaméstnanctl,
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Stanoveni organizace zabezpecleni poZdrni ochrany

1) tematicky plan a ¢asovy rozvrh odborné ptipravy preventivni poZarni hlidky,
j) dokumentace o provedeni odborné ptipravy preventivni pozarni hlidky,
k) pozarni kniha,

1) dal$i dokumentace obsahujici podminky pozarni bezpe¢nosti, napt. projektova
dokumentace (technickd zprava pozarni ochrany, revizni zprdvy vyhrazenych
technickych zatizeni, apod.).

13.2 Aktualizace dokumentace PO je provadéna odborné zptsobilou osobou v oblasti PO
1x ro¢né nebo pifi zmeénach, které maji vliv na obsah dokumentace nebo po pozaru.

14 Preventivni pozarni hlidka

14.1 'V objektu musi byt zfizena preventivni pozarni hlidka v souladu s ustanovenim § 13
odst. 1 pism. a) zakona o PO.

14.2 Odbornd ptiprava preventivni pozarni hlidky se provadi pfed zahdjenim ¢innosti a dale
minimalné 1x ro¢né.

14.3 Odbornou ptipravu preventivni poZarni hlidky miize provadét pouze odborné zpusobila
osoba v souladu s ustanovenim § 16a odst. 1 pism. b) zékona o PO.

14.4 O provedené odborné ptipravé preventivni pozarni hlidky musi byt proveden zapis,
ktery musi obsahovat:

a) tematicky a asovy plan odborné piipravy,
b) datum provedené odborné piipravy,

c) podpisy Skolitele a skolenych osob.

14.5 Pokyny pro ¢innost preventivni pozarni hlidky:
a) dohlizi ve svych prostorech na dodrZzovani pfedpisi o poZarni ochrané pii
provozovani ¢innosti, na volnost Unikové cesty a na volny pfistup k nouzovému

vychodu, rozvodnym zafizenim elektrické energie, plynu a vody, k vécnym
prostfedkiim poZarni ochrany a ruénimu ovladani poZarn€ bezpe€nostnich zatizeni,

b) vpfipadé vzniku pozaru neprodlené za pouziti vSech vhodnych a dostupnych
hasebnich prostfedkli provadi zdolavani pozaru,

c) nestaci-li svymi silami a prostfedky ke zdolavani pozaru sam, ohlasi okamzit¢ pozar
na ohlasovnu pozart,

d) vpfipad¢ evakuace spolupracuje sfidicim evakuace, organizuje a dohlizi na
evakuaci osob z prostoru,

e) po provedené evakuaci zkontroluje pronajaté prostory, zda vSechny osoby jsou
evakuovany a vysledek v€etné poétu evakuovanych nahlasi fidicimu evakuace.
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15 Vécné prostiredky pozarni ochrany

Stanoveni poctu vécnych prostfedkd poZdrni ochrany a vybaveni poZdrn€ bezpecnostnimi
zafizenimi podle ustanoveni § 15 vyhlasky o poZarni prevenci je déno schvalenou
projektovou dokumentaci, resp. pozarné bezpe¢nostnim feSenim stavby.

16 Souvisejici dokumenty
e Zéikon ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich ptedpist

e Vyhlaska ¢. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek poZarni bezpe€nosti a vykonu statniho
pozéarniho dozoru (vyhlaska o poZéarni prevenci)

17 VsSeobecna ustanoveni

17.1 Stouto organiza¢ni smérnici musi byt seznameni vSichni zamé&stnanci. Smérnice je
v omezeném rozsahu zavazna i pro vSechny osoby zdrzujici se v objektu.

17.2 Zaméstnanec, ktery se dopusti poruseni povinnosti v plnéni ustanoveni této smérnice,
miZe byt potrestan kdrnym opatfenim podle zékoniku préce.

17.3 Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem vydani.
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Priloha

Rozdéleni elektrickych spotiebici podle uzivani

Skupina A Spotiebite poskytované formou pronajmu dal§imu provozovateli nebo
P pfimému uzivateli
Skubina B Spotiebite pouzivané ve venkovnim prostoru (na stavbach, pfi
P zemédélskych pracich apod.)
Skupina C Spotrebrlce pouzivané pii primyslové a femesIné ¢innosti ve vnitinich
prostorach
. Spotiebite pouZivané ve vefejné ptistupnych prostorach (Skoly, kluby,
Skupina D hotely apod.)
Skupina E Spotiebice pouzivané pfi administrativni ¢innosti
Lhuty pravidelnych revizi nepripevnénych spotrebici
eljﬁ‘:ﬁlﬁ ?ch nepripevnéné spotiebice drzené v ruce ostatni nepFipevnéné
S véetné elektrického rucniho naradi spotiebice
spotrebica
A Pfed vydanim provozovateli nebo uzivateli a dale podle skupiny jejich
uzivani
Ttidy | 1 x za 3 mésice . e
B Ttidy 11 a 11 1 x za 6 mésict I x7a 6 mesict
Tridy I 1 x za 6 mésicil s
¢ Tridy II a 111 1 x za 12 mésict L xza 12 mesict
Tridy I ‘e i
D Ttidy 11 a III 1 x za 12 mé&sict 1 x za 12 mésict
Tridy I L s L
E Tridy 11 a III 1 x za 12 mésict 1 x za 12 mésicu
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