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Vyhlaska

koordinatora pro studijni zalezitosti

Masarykova Ustavu vyssich studii CVUT v Praze
¢. 1/2016
ze dne 18. ledna 2016

o zapisech do semestru akademického roku
pro studenty bakalarskych a magisterskych studijnich programti

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato vyhlaska vymezuje postup pfi zapisech do pfislusného semestru akademického roku (dale
jen ,AR") pro studenty bakalafskych a magisterskych studijnich programt Masarykova Ustavu
vy$8ich studii CVUT v Praze (dale jen ,MUVS*).

VSichni studenti druhych a vy$Sich roéniki MUVS se zapisuji samostatné prostfednictvim
IS KOS.

Nové pfijati uchazeci budou zapisovani do prvniho (zimniho) semestru prostfednictvim studijniho
oddéleni, pocCinaje od druhého (letniho) semestru se zapisuji samostatné prostfednictvim
IS KOS.

Clanek 2
Zapis do semestru

Pokud neni v IS KOS zaznamenano zakonéeni pfedmétu, ktery ma student absolvovan, obrati
se na prislusného vyucujiciho s zadosti o vlozeni tohoto zaznamu, nebot zapis studijnich
vysledkd do IS KOS neprovadi nikdy referentky studijniho oddéleni.

PFi zapisu v IS KOS musi student pouzit nabidku predméta prisluSsného semestru studia,
do kterého se student zapisuje, tzn. pfedmétll pfifazenych studijnim planem dle Doporuéeného
&asového planu studia (DCPS). Student si voli pouze z povinné volitelnych predméta (PVP)
vypsanych pro pfislusny semestr AR. Nabidka bude zvefejnéna na nasténce studijniho oddéleni
a na webovych strankach MUVS (www.muvs.cvut.cz).

Je odpovédnosti studenta, aby si zapisoval pfedméty tak, aby splnil svdj studijni plan.

U nékterych pfedmétl je moznost zapsat se do skupiny. Nejprve je tfeba zapsat pfedmét
do IS KOS. Po zapsani pfedmétu do IS KOS student uvidi nabidku téchto pfedmétl v Intranetu
MUVS, kde si skupinu vybere.

Predméty prfedchazejiciho semestru, které student uspésSné neukongil, si student mize zapsat
podruhé. Kazdy pfedmét si mize student zapsat nejvyse dvakrat (viz €. 6 odst. 3 Studijniho
a zkusebniho Fadu pro studenty CVUT v Praze — déle jen ,SZR").

O kapacité povinné volitelnych pfedméti rozhoduje pfislusna katedra. Studijni oddéleni nema
kompetenci ke zvySovani kapacity pfedmétu.

Podminkou zapisu do pfislusného semestru je ziskani alesponn minimalniho poctu krediti
nutného pro pokracovani ve studiu (viz ¢l. 14 odst. 4 SZR), u vysSich ro¢nikd dale spinéni vSech
predmétll podruhé zapsanych a splnéni predepsanych navaznosti (prerekvizit) studijnich
predmétll. Nesplruje-li student podminky pro zapis do pfislusného semestru, obrati se na svou
studijni referentku.

Pokud povazuje student zépis za hotovy, ma zapsané vSechny pfedméty, véetné pfipadného
druhého zapisu nesplnénych pfedmétd, a splfuje podminky zapisu do semestru jak je uvedeno
v odstavci 7, provede v IS KOS volbu ,Uzavfit zapis“. Uzavieni zapisu provedou studenti
prostfednictvim tladitka Uzavrit zapis (na strance ,Zapsané pfedméty” pro pfislusny semestr,
na kterou Ize pfejit z Uvodni stranky po pfihlaseni do IS KOS (https://kos.is.cvut.cz/kos/)
provedenim volby Pfedméty vybérem zalozky Zapsané predméty).

Po provedeni operace tlaCitkem UzavFit zapis ztraci student moznost samostatné meénit
predméty v IS KOS. Dale je mozné ménit pfedméty pouze osobné na studijnim oddéleni.


http://www.muvs.cvut.cz
https://intranet.muvs.cvut.cz
https://kos.is.cvut.cz/kos/

Ceské vysoké udeni technické v Praze, Masaryk(v ustav vy$sich studif

10. Pokud se student vyse uvedenym zpusobem v IS KOS do semestru nezapi§e nebo sviij zapis

11.

neuzavie, neni student do semestru zapsan.

MozZnost bezplatné zmény zapisu na studijnim oddéleni, v€. pfipadného druhého zapisu
pfedmétl, mohou realizovat studenti v Ufednich hodinach studijniho oddéleni. V ramci bezplatné
zmény zapisu na studijnim oddéleni bude pomoci IS KOS ovéfena identita studenta, referentka
studijniho oddéleni provede v IS KOS na zadost studenta zmény jeho zapisu do semestru
a vytiskne zapisovy list, na kterém student svym podpisem potvrdi svij souhlas s poZzadovanou
zménou, a nasledné referentka zapis studenta v IS KOS uzavre.

Clanek 3
Terminy zapisu

Obdobi zapisti je stanoveno Vyhlaskou feditelky MUVS pro ptislusny AR o Casovém planu
bakalafskych a magisterskych studijnich program.

Podrobné informace o zapisech do hodin télesné vychovy naleznete na webovych strankach
Ustavu télesné vychovy a sportu CVUT (http://www.utvs.cvut.cz). Nejprve je tfeba zapsat
pfedmét do IS KOS s pfislusnym kodem; do zvoleného sportu a konkrétni vyukové hodiny TV
je pak mozné se pfihlasit nejdfive nasledujici den na webovych strankach UTVS CVUT.

Nové pfijati uchazeCi se dostavi k hromadnému zapisu do zimniho semestru v souladu
s pisemnou pozvankou. )

Terminy zapist pro studenty MUVS budou probihat v souladu s ¢asovym planem zapisu.
Dodate¢ny zapis do semestru mimo stanoveny termin Ize uskute¢nit ve stanoveném obdobi
v Ufednich hodinach studijniho oddéleni za poplatek v souladu s aktualné platnym Pfikazem
rektora o uhradach za mimofadné a nadstandardni ukony. VeSkeré pfFipadné poplatky
na studijnim oddéleni je mozné hradit vyhradné bezhotovostné prostfednictvim prikazu studenta
CVUT, platby v hotovosti nebudou akceptovany.

V pfipadé prokazatelnych zavaznych divod( neumoznujicich Fadné provedeni zapisu v daném
obdobi, mdze si student zazadat o prominuti poplatku.

Zmény ve skladbé studijnich pfedmétld lze provadét po zahajeni prfislusného semestru AR
bé&hem prvnich 14 dnd obdobi vyuky zdarma na studijnim oddéleni v dobé Gfednich hodin, poté
se vSechny pfedméty studenta zapsané v IS KOS stavaji zavaznymi.

Vyjimky (zejména ze zdravotnich ddvodl) mlze povolit koordinator pro studijni zalezitosti.

Clanek 4
Zavérecna a zruSovaci ustanoveni

Studenti jsou povinni oznamit vSechny zmény osobnich udaji do 3 dnl na studijni oddéleni
(kontaktni adresu si studenti méni sami v IS KOS).

Studentovi, ktery neziska ani minimalni podet kreditd (viz &l. 14 odst. 4 SZR), se ukonéuje
studium pro nesplnéni pozadavkl podle § 56 odst. 1 pism. b) zakona ¢&. 111/1998 Sb.,
o0 vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (zakon o vysokych $kolach), ve znéni
pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon®) a ¢l. 34 odst. 7 pism. b) SZR. Na postup pfi rozhodovani
v této véci se vztahuje § 68 zakona. Rovnéz bude takto studium ukoncéeno studentovi, ktery
ve stanoveném terminu neuzavrel zapis do semestru.

Tato vyhlaska nabyva ucinnosti dnem jejiho vyhlaseni.

K tomuto dni se rusi vyhlaska koordinatora pro studijni zalezitosti €. 1/2015 o zapisech
do zimniho semestru AR 2015/2016 pro studenty MUVS.

Ing. Pavel Andres, Ph.D., ING.PAED.IGIP
koordinator pro studijni zaleZitosti
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